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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ И ВЫДАЧА ДОКУМЕНТОВ О СОГЛАСОВАНИИ
ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ» НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА БОГДАНОВИЧ
Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Настоящий административный регламент (далее - Регламент) предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения», расположенных на территории городского округа Богданович (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.

1. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Муниципальная услуга «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» на территории городского округа Богданович.
2. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

Муниципальная услуга предоставляется отделом архитектуры и градостроительства  администрации городского округа Богданович (далее - Отдел архитектуры).
В процедуре предоставления муниципальной услуги принимает участие Комиссия по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения и перепланировке жилых (нежилых) помещений на территории городского округа Богданович (далее - Комиссия), состав которой утверждается постановлением главы городского округа Богданович.

3. ПЕРЕЧЕНЬ ПРАВОВЫХ АКТОВ, НЕПОСРЕДСТВЕННО

РЕГУЛИРУЮЩИХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 24.07.2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановление Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27.09.2003 г. № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»;

-  Постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 г. № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

- градостроительные, строительные, санитарные и другие действующие нормы и правила (СНиП, ГОСТ, СанПиН и т.д.);

- Устав городского округа Богданович Свердловской области, утвержденный решением Думы муниципального образования «Богдановичский район» от 26 мая 2005 года № 39.
4. ОПИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТОВ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Результатом предоставления муниципальной услуги является решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, принятые на основании результатов заседания Комиссии (протокола Комиссии).

5. ОПИСАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

Заявителем муниципальной услуги выступает собственник (физическое, юридическое или уполномоченное им лицо в соответствии с нотариально удостоверенной доверенностью (далее - Заявитель), имеющее намерение провести переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, расположенного на территории городского округа «Богданович».

В качестве удостоверения личности при получении муниципальной услуги посредством многофункционального центра (далее - МФЦ) гражданином может быть предоставлена электронная карта.

Раздел II. ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

6. ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРАВИЛАХ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги:

Местонахождение: г. Богданович, ул. Советская, 3, каб. 25.

Почтовый адрес: 623530, Свердловская обл., г. Богданович, ул. Советская, 3.

Электронный адрес: architech@gobogdanovich.ru

График работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00.

Прием заявлений и выдача разрешений осуществляется специалистом отдела: вторник, четверг с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00.

2. Номер телефона исполнителя муниципальной услуги: (34376) 2-19-17.

3. Порядок получения информации Заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Полный текст Регламента размещается на официальном сайте администрации городского округа Богданович: www.gobogdanovich.ru
Электронный адрес администрации городского округа Богданович: 
gobogd@gobogdanovich.ru
gobogd@inbox.ru
4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется в Отделе архитектуры при устном обращении Заявителя, а также путем использования средств телефонной, почтовой  связи, электронной почты посредством МФЦ.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения  специалист, в чьи  должностные обязанности входит исполнение данной функции  (далее – специалист),  подробно и в вежливой форме информирует Заявителя  по интересующим его вопро​сам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании ор​гана, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Специалист предоставляет информацию по следующим вопросам:

- о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о времени приема заявлений и сроке предоставления услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

7. СРОКИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Решение о согласовании или отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должно быть принято не позднее чем через 45 дней со дня представления заявления и соответствующих документов.

8. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА

В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Заявителю отказывают в согласовании переустройства и (или) перепланировки в следующих случаях:

- непредставления документов (их копий или сведений, содержащихся в них) в соответствии с пунктом 10 настоящего Регламента;

- несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям действующего законодательства, техническим регламентам и санитарно-гигиеническим нормам.

9. ТРЕБОВАНИЯ К МЕСТАМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1.  Места ожидания оборудуются стульями.

2. Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудованы информационным стендом, столами и стульями.

3. Рабочее место специалиста (инженера), осуществляющего исполнение муниципальной услуги, оборудуется компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных и печатающим устройствам.

10. ИНФОРМАЦИЯ О ПЕРЕЧНЕ НЕОБХОДИМЫХ ДОКУМЕНТОВ

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Для получения муниципальной услуги согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения Заявитель представляет:

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения по форме (приложение №1);
2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) подготовленный и оформленный проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

Документ (его копии или сведения, содержащиеся в нем), указанный в подпункте 1 настоящего пункта запрашиваются Отделом архитектуры в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если Заявитель не представил указанные документы, самостоятельно. Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия. Срок выполнения административной процедуры: 2 рабочих дня – срок направления запроса, 5 рабочих дней – срок получения ответа на запрос.

11. ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1)  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2) Максимальный срок ожидания в очереди при обращении за предоставлением или при получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Раздел III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

12. ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления и представленных документов;

- рассмотрение заявления и представленных документов;

 -  рассмотрение проекта перепланировки Комиссией;
 - подготовка протокола Комиссии о принятии комиссионного решения о согласовании (об отказе) перепланировки и переустройства.
Блок-схема последовательности административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений в приложении № 5.
13. ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЯ И ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ДОКУМЕНТОВ

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение Заявителя в Отдел архитектуры с заявлением о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения по форме (приложение № 1) с приложением необходимого пакета документов. 
Специалист (инженер) Отдела архитектуры, уполномоченный на прием документов, устанавливает предмет обращения и проверяет наличие всех необходимых документов, в соответствии с пунктом 10 настоящего Регламента.

При установлении фактов отсутствия у Заявителя необходимых документов специалист (инженер) Отдела архитектуры, уполномоченный на прием документов, уведомляет Заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Специалист (инженер) Отдела архитектуры выдает Заявителю расписку по форме (приложение №2) в принятии соответствующих документов с указанием их перечня и даты принятия.

Поступившее заявление регистрируется в Журнале регистрации входящей корреспонденции в течение одного рабочего дня.

14. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ И ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ДОКУМЕНТОВ

Специалист, уполномоченный на прием документов, в течение 5-ти рабочих дней после принятия заявления и представленных документов рассматривает их на предмет правильности заполнения и полноты сведений и направляет их на рассмотрение Комиссии.

Заседания Комиссии проводятся по мере надобности, но не реже 1 раза в месяц.

15. ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА ДОКУМЕНТОВ

1.  На основании принятого Комиссией решения о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения Специалист (инженер) Отдела архитектуры, уполномоченный на прием документов, в течение 5-ти рабочих дней готовит проект решения установленной формы (приложение № 3) и направляет его на подпись главе администрации городского округа Богданович.

2.  Подписанное главой городского округа Богдановичем решение Специалист (инженер), уполномоченный на прием документов, в течение 3-х рабочих дней выдает или направляет Заявителю решение почтовой связью по адресу, указанному в заявлении.

3. В случае отказа в согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, с обоснованием отказа, выдается или направляется Заявителю в течение 3-х рабочих дней почтовой связью по адресу, указанному в заявлении.
Раздел IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ

ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

16. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ИСПОЛНЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Текущий контроль  за  соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений ответственными исполнителями  осуществляется должностным лицом – начальником Отдела архитектуры. Осуществление текущего контроля носит постоянный характер по конкретным обращениям заявителей.

2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется комиссией, создаваемой по распоряжению главы городского округа Богданович и включает в себя проведение проверок. Проверки могут быть плановыми (проводятся 1 раз в год) и внеплановыми (по конкретному обращению Заявителя). Результаты проверок комиссия предоставляет главе городского округа Богданович. Предметом проверок является качество и доступность муниципальной услуги (соблюдение сроков оказания, условий ожидания приема, порядка информирования о муниципальной услуге, обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги, отсутствие избыточных административных действий).

3.Муниципальные служащие и иные должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, закрепленную в их должностных инструкциях. Муниципальные служащие и иные должностные лица, допустившие нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 192 Трудового кодекса Российской Федерации, статьей 27 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации".

17. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

И ИНЫХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ), ПРИНИМАЕМЫЕ В ХОДЕ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Ответственность Специалиста и должностного лица – начальника отдела архитектуры закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 
Специалисты и должностное лицо – начальник Отдела архитектуры несут дисциплинарную и административную ответственность за нарушение положений настоящего Регламента при совершении административных процедур по предоставлению муниципальной услуги.

Раздел V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)

ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

18. ОБЖАЛОВАНИЕ ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ,

ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В ДОСУДЕБНОМ ПОРЯДКЕ

1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование решений, принятых в ходе осуществления муниципальной услуги по принятию документов, а также выдаче решений установленной формы  о согласовании или отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, действий (бездействия) специалистов и должностных лиц Отдела архитектуры в досудебном или в судебном порядке.

2. Жалоба на действие (бездействие) должностных лиц и принятые ими решения при осуществлении муниципальной услуги (далее - жалоба) может быть подана в досудебном порядке главе администрации городского округа Богданович.

3. Заинтересованные лица могут обратиться с жалобой лично (устно) или посредством письменного заявления.

Письменная форма жалобы должна быть подписана лицом, обратившимся с жалобой (его уполномоченным представителем), и содержать:

1) наименование органа местного самоуправления, в которое направляется письменное обращение;

2) наименование должности, фамилию, имя, отчество (при наличии) должностного лица, действия (бездействие) и решения которого обжалуются;

3) фамилию, имя, отчество (при наличии) лица, подавшего жалобу, адрес его места жительства или местонахождение, личную подпись и дату;

4) существо обжалуемых действий (бездействий), решений.

4. Права Заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

1) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

 5. В соответствии со статьей 11 Федерального закона от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" в случае, если:

1) в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращения, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается;

2) в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, орган местного самоуправления или должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

3)  текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

4)  в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение;

5)  ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

6) в обращении обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

7) если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе повторно направить обращение главе администрации городского округа Богданович.

6. Жалоба, поступившая в администрацию городского округа Богданович подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у Заявителя - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. О мерах,  принятых в отношении виновных специалистов (должностных лиц) нарушивших нормы действующего законодательства, а также положений настоящего Регламента, администрация городского округа Богданович в течение 15 дней со дня принятия таких мер сообщает в письменной форме лицу, права, свободы и (или) законные интересы которого нарушены и от которого поступило обращение о нарушении его прав, свобод и (или) законных интересов.

19. ОБЖАЛОВАНИЕ ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ,

ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В СУДЕБНОМ ПОРЯДКЕ

Действия (бездействие) должностного лица, его решения, а также решения органа местного самоуправления могут быть обжалованы в суде в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

Приложение N 1

к Регламенту
Утверждена

Постановлением Правительства

Российской Федерации

от 28 апреля 2005 г. N 266

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О ПЕРЕУСТРОЙСТВЕ И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ

                                   ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

                                   В _____________________________

                                     (наименование органа местного

                                             самоуправления

                                   _______________________________

                                     муниципального образования)

Заявление

о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от ____________________________________________________________________________
     (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник

               жилого помещения, либо собственники

   _____________________________________________________________________________
       жилого помещения, находящегося в общей собственности

           двух и более лиц, в случае, если ни один из

   _____________________________________________________________________________

            собственников либо иных лиц не уполномочен

         в установленном порядке представлять их интересы)

________________________________________________________________________________
          ________________________________________________________________________________
   ________________________________________________________________________________
    Примечание. Для физических лиц указываются:   фамилия,    имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего  личность   (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона;   для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая   прилагается   к заявлению.

    Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона,   фамилия, имя, отчество лица,   уполномоченного    представлять    интересы юридического   лица,    с  указанием    реквизитов    документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения: ______________________________________
(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

________________________________________________________________________________
         муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,

________________________________________________________________________________
                квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения: ________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

Прошу разрешить _____________________________________________________________

                (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку 
- нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании____________________________

                                                  (права собственности, договора найма,
_______________________________________________________________________________,

договора аренды - нужное указать)

согласно    прилагаемому    проекту    (проектной    документации)

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

    Срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _________

200_ г. по "__" _________ 200_ г.

    Режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по ____

часов в ___________________ дни.

    Обязуюсь:

    осуществить ремонтно-строительные работы  в   соответствии   с

проектом (проектной документацией);

    обеспечить свободный доступ к   месту   проведения   ремонтно-

строительных работ должностных лиц органа местного  самоуправления

муниципального образования либо уполномоченного  им   органа   для

проверки хода работ;

    осуществить работы в установленные сроки   и   с   соблюдением

согласованного режима проведения работ.

    Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено  от

совместно проживающих совершеннолетних членов   семьи   нанимателя

жилого помещения по договору социального найма от "__" ___________

____ г. N _______:

	N 
п/п
	Фамилия, имя,
отчество
	Документ,    
удостоверяющий  
личность     
(серия, номер, кем
и когда выдан)
	Подпись <*>
	Отметка о   
нотариальном  
заверении   
подписей лиц

	1 
	2      
	3        
	4     
	5       

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    --------------------------------

    <*> Подписи  ставятся   в   присутствии   должностного   лица,

принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в

письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально,    с

проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ____________________________________________________________________________
     (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) 
________________________________________________________________ на ___ листах;
перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)
2) проект  (проектная   документация)   переустройства   и   (или)

перепланировки жилого помещения на _____ листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или)  перепланируемого

жилого помещения на _____ листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории   и

культуры о  допустимости   проведения   переустройства   и   (или)

перепланировки жилого помещения (представляется в случаях,    если

такое жилое помещение или дом, в котором оно находится,   является

памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

5) документы, подтверждающие   согласие   временно   отсутствующих

членов семьи нанимателя на переустройство и (или)   перепланировку

жилого помещения, на _____ листах (при необходимости);

6) иные документы: _______________________________________________

                      (доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:

"__" __________ 20_ г. __________________   _______________________

       (дата)                   (подпись заявителя)        (расшифровка подписи заявителя)

"__" __________ 20_ г. __________________   _______________________

       (дата)                   (подпись заявителя)        (расшифровка подписи заявителя)

"__" __________ 20_ г. __________________   _______________________

       (дата)                   (подпись заявителя)        (расшифровка подписи заявителя)

"__" __________ 20_ г. __________________   _______________________

        (дата)                   (подпись заявителя)       (расшифровка подписи заявителя)

    --------------------------------

    <*> При пользовании жилым помещением на   основании   договора

социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в

договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением   на

основании договора аренды - арендатором, при   пользовании   жилым

помещением    на    праве    собственности     -     собственником

(собственниками).

------------------------------------------------------------------

         (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме     "__" ________________ 20_ г.

Входящий номер регистрации заявления _______

Выдана расписка в получении

документов                           "__" _____________ 20_ г. N _____

Расписку получил                     "__" _____________ 20_ _____________________________

   (подпись заявителя)

________________________________________________________________________________

             (должность, Ф.И.О., должностного лица, принявшего заявление, подпись)

Приложение N 2

к Регламенту

                         РАСПИСКА      N ___ от _____________
в получении документов

Выдана _________________________________________________________________
                            (Ф.И.О. заявителя)

Перечень документов:

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке на _____ листах;

2) правоустанавливающие   документы    на    переустраиваемое    и    (или)перепланируемое жилое помещение на _____ листах;

3) проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого  и  (или)перепланируемого жилого помещения на _____ листах;

4) технический паспорт переустраиваемого и  (или)  перепланируемого  жилого помещения на _____ листах;

5) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории  и  культуры о допустимости проведения  переустройства  и  (или)  перепланировки  жилого помещения, если такое жилое помещение или дом,  в  котором  оно  находится,является памятником архитектуры, истории или культуры на _____ листах.

__________________________________________________________________        

(Должность, Ф.И.О. должностного лица,                       (подпись)выдавшего расписку)

Приложение N 3

к Регламенту

Утвержден

Постановлением Правительства

Российской Федерации

от 28 апреля 2005 г. N 266

(в ред. Постановления Правительства РФ 
от 21.09.2005 N 578)

ФОРМА ДОКУМЕНТА, ПОДТВЕРЖДАЮЩЕГО ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ

О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ

ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

(Бланк органа,

осуществляющего

согласование)

                             РЕШЕНИЕ

       о согласовании переустройства и (или) перепланировки

                         жилого помещения

В связи с обращением ___________________________________________________________
                        (Ф.И.О. физического лица, наименование

                            юридического лица - заявителя)

                          переустройство и (или) перепланировку

о намерении провести ___________________________________________________   жилых

                             (ненужное зачеркнуть)

помещений по адресу: ___________________________________________________________
занимаемых (принадлежащих) на основании:

  (ненужное зачеркнуть) ___________________________________________________________
                        (вид и реквизиты правоустанавливающего документа

_______________________________________________________________________________,

                    на переустраиваемое и (или)перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения  представленных   документов   принято

решение:

1. Дать согласие на ____________________________________________________________
                           (переустройство, перепланировку - нужное указать)
жилых  помещений  в   соответствии   с   представленным   проектом (проектной документацией.

2. Установить <*>:

срок производства ремонтно-строительных работ с "__" __________________20__ г.
                                             по "__" _________________ 20__ г.;
режим производства ремонтно-строительных работ с _______ по ____________________
часов в _______________________ дни.

________________________________________________________________________________
    <*> Срок и режим  производства   ремонтно-строительных   работ определяются в соответствии с заявлением. В случае   если   орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных    работ,    в    решении излагаются мотивы принятия такого решения.
3. Обязать заявителя   осуществить    переустройство    и    (или)

перепланировку жилого помещения  в   соответствии    с    проектом

(проектной документацией) и с соблюдением требований ___________________________
________________________________________________________________________________

               (указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта

________________________________________________________________________________
  Российской Федерации или акта органа местногj самоуправления, регламентирующего порядок

________________________________________________________________________________
проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

4. Установить, что  приемочная   комиссия   осуществляет   приемку

выполненных ремонтно-строительных работ  и   подписание   акта   о

завершении переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения

в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии  после   подписания   акта   о   завершении

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения   направить

подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на

________________________________________________________________________________

         (наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,

________________________________________________________________________________
                               осуществляющего согласование)

                      ________________________________________________
                     (подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)

                                                              М.П.

Получил: "__" ______ 20__ г. ______________________  (заполняется в

                             (подпись заявителя или                    случае

                              уполномоченного лица                   получения

                                   заявителей)                        решения

                                                                       лично)

Решение направлено в адрес заявителя(ей) "__" ____________ 20__ г.

(заполняется в случае направления

       решения по почте)

                                       ________________________________________________________________________________
      (подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя(ей)
Приложение N 4

к Регламенту

                                      Председателю Комиссии

                                      по приемке жилого помещения после

                                      переустройства и (или) перепланировки

                                      _____________________________________

                                      от __________________________________

                                                 (Ф.И.О. заявителя)

                                      проживающего по адресу: _____________

                                      _____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу принять жилое помещение в эксплуатацию  после  завершенных  работ

по переустройству и (или) перепланировки по адресу: ______________
__________________________________________________________________
    Приложение:  выписка  из   технического   паспорта   жилого   помещения

(выполненного после проведения переустройства и (или) перепланировки жилого

помещения)

                                                              Подпись, дата

                                                                                                             Приложение № 5

                                                                                                                                                                     к Регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ (ПРОЦЕДУР)

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО СОГЛАСОВАНИЮ

ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ
       









                                    
























акт приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения, и (или) иных работ в переводимом помещении








4. Приемка ремонтно-строительных работ 








Заявление о приемке ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения, 


 пакет документов





Направление, выдача решения заявителю 





Решение об отказе  в согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения 











Решение о согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения











Отрицательное





Положительное





3. Решение о предоставлении муниципальной услуги





Протокол межведомственной комиссии  о рассмотрении проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на соответствие требованиям законодательства; 





2.   Рассмотрение проекта перепланировки и (или) переустройства жилого помещения   межведомственной комиссией  








Да





Нет





Документы в наличии





45 дней  дней





Изучение документов





Регистрация заявления





Прием документов, представленных   заявителем (его представителем)





1.   Заявитель (его представитель) обращается с комплектом необходимых  документов                                      











