
Приложение № 2 

к распоряжению главы  

городского округа Богданович 

от 28.03.2016 № 53-р 

 
Перечень материальных носителей персональных данных, обработка которых осуществляется  

без использования средств автоматизации, в отделе бухгалтерского учета и отчетности, 

их мест хранения и перечня сотрудников, имеющих право доступа к таким носителям 

 
 

Наименование ма-

териального носи-

теля персональных 

данных 

Место хра-

нения мате-

риального 

носителя 

персональ-

ных данных 

Субъекты персональных данных 

Перечень персональных данных 

субъекта персональных данных, 

фиксируемых на материальном 

носителе персональных данных 

Перечень лиц, 

имеющих право 

доступа к мате-

риальным носи-

телям персо-

нальных данных 

Наименование 

материального 

носителя персо-

нальных данных 

Должность Ф.И.О. 

1 2 3 4 5 6 

1. Копия свиде-

тельства о поста-

новке физического 

лица на учет в 

налоговом органе 

по месту житель-

ства на территории 

Российской Феде-

рации 

 

Помещение 

№ 30 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной 

службы; 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

Выборные должностные лица; 

Физические лица, состоящие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Пол 

Дата рождения 

Место рождения 

Идентификационный номер 

налогоплательщика 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

Чеканова Г.А. 



2. Копия страхово-

го свидетельства 

государственного 

пенсионного стра-

хования 

Помещение 

№ 30 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной службы; 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

Выборные должностные лица; 

Физические лица, состоящие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Место рождения 

Пол 

Страховой номер индивидуаль-

ного личного счета 

 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

Чеканова Г.А. 

3. Доверенность Помещение 

№ 31 

Помещение 

№ 30 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной службы; 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

Выборные должностные лица; 

Физические лица, состоящие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Реквизиты документа, удостове-

ряющего личность (вид докумен-

та, серия, номер, дата и место 

выдачи, код и наименование ор-

гана, выдавшего документ) 

Место работы 

Должность 

Начальник отде-

ла бухгалтерско-

го учета и отчет-

ности 

 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

Шауракс Т.А. 

 

 

 

Степанычева С.В. 

4. Договоры об ин-

дивидуальной ма-

териальной ответ-

ственности 

Помещение 

№ 30 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной службы; 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

Физические лица, состоящие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с  администрацией городского 

округа Богданович 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Серия и номер документа, удо-

стоверяющего личность, дата и 

место выдачи, наименование ор-

гана, выдавшего документ 

Место регистрации 

Страховой номер индивидуаль-

ного личного счета 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

Степанычева С.В. 



5. Договор о воз-

мездном выполне-

нии и оказании 

услуг 

Помещение 

№ 31 

Помещение 

№ 30 

 

Физические лица, являющиеся исполните-

лями по договору возмездного оказания 

услуг 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Серия и номер документа, удо-

стоверяющего личность, 

дата и место выдачи; наименова-

ние органа, выдавшего документ 

Место регистрации 

Страховой номер индивидуаль-

ного личного счета 

Идентификационный номер 

налогоплательщика 

Начальник отде-

ла бухгалтерско-

го учета и отчет-

ности 

 

Ведущий специ-

алист 

отдела бухгал-

терского учета и 

отчетности 

 

Ведущий специ-

алист отдела  

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

Шауракс Т. А. 

 

 

 

Устименко Т. В. 

 

 

 

 

 

Чеканова Г.А. 

6. Договор на ока-

зание услуг, по-

ставку товаров 

Помещение 

№ 31 

Помещение 

№ 30 

Физические лица, являющиеся исполните-

лями по договору возмездного оказания 

услуг; 

Индивидуальные предприниматели 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Серия и номер документа, удо-

стоверяющего личность, дата и 

место выдачи, наименование ор-

гана, выдавшего документ 

Адрес места регистрации 

Индивидуальный номер налого-

плательщика 

Начальник отде-

ла бухгалтерско-

го учета и отчет-

ности 

 

Ведущий специ-

алист 

отдела бухгал-

терского учета и 

отчетности 

 

Ведущий специ-

алист отдела  

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

Шауракс Т. А. 

 

 

 

Устименко Т. В. 

 

 

 

 

 

Чеканова Г.А. 

7. Листок нетрудо-

способности 

Помещение 

№ 31 

Помещение 

№ 30 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной службы4 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

Выборные должностные лица; 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Пол 

Дата рождения 

Начальник отде-

ла бухгалтерско-

го учета и отчет-

ности 

 

Шауракс Т.А. 

 

 

 

Чеканова Г.А. 



Физические лица, состоящие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович 

Место работы 

Страховой номер индивидуаль-

ного личного счета 

Идентификационный номер 

налогоплательщика 

Код причины нетрудоспособно-

сти 

Размер средней заработной пла-

ты за 2 года 

Размер средней заработной пла-

ты за 1 

день 

Сведения о страховом стаже 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

 

8. Налоговая кар-

точка по учету до-

ходов и налога на 

доходы физических 

лиц  

(форма 1_НДФЛ) 

Помещение 

№ 30 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной службы; 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

Выборные должностные лица; 

Физические лица, состоящие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович; 

Физические лица, являющиеся исполните-

лями по договору возмездного оказания 

услуг 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Гражданство 

Адрес постоянного места жи-

тельства 

Серия и номер паспорта, дата и 

место выдачи, наименование ор-

гана, выдавшего паспорт 

Идентификационный номер 

налогоплательщика 

Сведения о доходах и налогах 

Страховой номер индивидуаль-

ного личного счета 

 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

Чеканова Г.А. 

 

9. Карточка инди-

видуального учета 

сумм начисленных 

выплат и иных воз-

награждений и 

сумм начисленных 

взносов 

Помещение 

№ 30 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной службы; 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

Выборные должностные лица; 

Физические лица, состоящие в трудовых 

отношениях с  администрацией городского 

округа Богданович; 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Страховой номер индивидуаль-

ного личного счета 

Сведения об инвалидности 

Сведения о суммах выплат; 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

Чеканова Г.А. 

 



Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с  администрацией городского 

округа Богданович 

начислениях страховых взносов 

на обязательное медицинское 

страхование; начислениях стра-

ховых взносов на обязательное 

пенсионное страхование; начис-

лениях страховых взносов в фонд 

социального страхования; сведе-

ния о начислениях пособий за 

счет средств фонда социального 

страхования 

10. Справка о до-

ходах физического 

лица (форма 2-

НДФЛ) 

 

Помещение 

№ 31 

Помещение 

№ 30 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной службы; 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

Выборные должностные лица; 

Физические лица, состоящие в трудовых 

отношениях с  администрацией городского 

округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Гражданство 

Сведения о доходах 

Серия и номер паспорта, дата и 

место выдачи, наименование ор-

гана, выдавшего паспорт 

Адрес места жительства 

Место работы 

Сведения о доходах и налогах 

Идентификационный номер 

налогоплательщика 

 

Начальник отде-

ла бухгалтерско-

го учета и отчет-

ности 

 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

Шауракс Т.А. 

 

 

 

Чеканова Г.А. 

 

11. Справка о сум-

ме заработной пла-

ты, иных выплат и 

вознаграждений за 

два календарных 

года, предшеству-

ющих году пре-

кращения работы 

(службы, иной дея-

тельности) или го-

ду обращения за 

справкой о сумме 

Помещение 

№ 31 

Помещение 

№ 30 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной службы; 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

Выборные должностные лица; 

Физические лица, состоящие в трудовых 

отношениях с  администрацией городского 

округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Серия и номер документа, удо-

стоверяющего личность, дата и 

место выдачи; наименование ор-

гана, выдавшего документ 

Адрес места жительства 

Страховой номер индивидуаль-

ного личного счета 

Сумма заработной платы, иных 

выплат и вознаграждений, на ко-

Начальник отде-

ла бухгалтерско-

го учета и отчет-

ности 

 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

Шауракс Т.А. 

 

 

 

Чеканова Г.А. 

 



заработной платы, 

иных выплат и воз-

награждений, и те-

кущий календар-

ный год, на кото-

рую были начисле-

ны страховые взно-

сы, и о количестве 

календарных дней, 

приходящихся в 

указанном периоде 

на периоды вре-

менной нетрудо-

способности. От-

пуска по беремен-

ности и родам, от-

пуска по уходу за 

ребенком, период 

освобождения ра-

ботника от работы 

с полным или ча-

стичным  сохране-

нием заработной 

платы в соответ-

ствии с законода-

тельством РФ, если 

на сохраняемую 

заработную плату 

за этот период 

страховые взносы в 

Фонд социального 

страхования РФ не 

начислялись 

торые были начислены страхо-

вые взносы на обязательное со-

циальное страхование на случай 

временной нетрудоспособности и 

в связи с материнством, или 

сумма заработной платы, иных 

выплат и вознаграждений, кото-

рые включались в базу для 

начисления страховых взносов в 

Фонд социального страхования 

Российской Федерации в соот-

ветствии с Федеральным законом 

от 24 июля 2009 г. № 212-ФЗ «О 

страховых взносах в Пенсионный 

фонд Российской Федерации, 

Фонд социального страхования 

Российской Федерации, Феде-

ральный фонд обязательного ме-

дицинского страхования» 

12. Приходный- 

кассовый ордер 

 

Помещение 

№ 31 

Помещение 

№ 30 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной службы; 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Место работы 

Начальник отде-

ла бухгалтерско-

го учета и отчет-

ности 

Шауракс Т.А. 

 

 

 



Выборные должностные лица; 

Физические лица, состоящие в трудовых 

отношениях с  администрацией городского 

округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович 

Должность  

Специалист 1 

категории отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

Кусова Е.Д. 

13. Расходные кас-

совые ордера 

Помещение 

№ 31 

Помещение 

№ 30 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной службы; 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

Выборные должностные лица; 

Физические лица, состоящие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович; 

Физические лица, являющиеся исполните-

лями по договору возмездного оказания 

услуг 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Серия и номер документа, удо-

стоверяющего личность, дата и 

место выдачи, наименование ор-

гана, выдавшего документ 

Начальник отде-

ла бухгалтерско-

го учета и отчет-

ности 

 

Специалист 1 

категории отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

Шауракс Т.А. 

 

 

 

Кусова Е.Д. 

14. Расчетный ли-

сток 

Помещение 

№ 30 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной службы; 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

Выборные должностные лица; 

Физические лица, состоящие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович; 

 

Физические лица, являющиеся исполните-

лями по договору возмездного 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Место работы 

Должность 

Сведения об окладе и надбавках 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

Чеканова Г.А. 

 



15. Лицевые счета 

по начислению за-

работной платы 

 

Помещение 

№ 30 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной службы; 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

Выборные должностные лица; 

Физические лица, состоящие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Должность 

Размер оклада 

Табельный номер 

Идентификационный номер 

налогоплательщика 

Страховой номер индивидуаль-

ного личного счета 

Сведения о начислении, удержа-

нии заработной платы 

 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

Чеканова Г.А. 

16. Платежные ве-

домости 

Помещение 

№ 31 

Помещение 

№ 30 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной службы; 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

Выборные должностные лица; 

Физические лица, состоящие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с  администрацией городского 

округа Богданович 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Табельный номер 

Сумма выплат 

Начальник отде-

ла бухгалтерско-

го учета и отчет-

ности 

 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

 

Специалист 1 

категории отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

Шауракс Т.А. 

 

 

 

Чеканова Г.А. 

 

 

 

 

Кусова Е.Д. 

17. Оборотные ве-

домости по счетам 

Помещение 

№ 30 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной службы; 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

Выборные должностные лица; 

Физические лица, состоящие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Место работы 

Должность 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

 

Ведущий специ-

Степанычева С.В. 

 

 

 

 

Чеканова Г.А. 

 



округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович 

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

18. Приходные до-

кументы, получен-

ные от поставщи-

ков и подрядчиков 

(товарные наклад-

ные) 

Помещение 

№ 31 

Помещение 

№ 30 

Работники подрядной организации, претен-

дующей на участие в открытом конкурсе по 

привлечению подрядных организаций для 

оказания услуг и (или) выполнения работ; 

Работники контрагентов по договорам на 

поставку товаров, выполнение работ, ока-

зание услуг; 

Физические лица, являющиеся исполните-

лями по договору возмездного оказания 

услуг 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Место работы 

Должность 

Начальник отде-

ла  бухгалтер-

ского учета и 

отчетности 

 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

Шауракс Т.А. 

 

 

 

Степанычева С.В. 

19. Приходные до-

кументы, получен-

ные от поставщи-

ков и подрядчиков 

(акты выполненных 

работ, услуг) 

Помещение 

№ 31 

Помещение 

№ 30 

Работники подрядной организации, претен-

дующей на участие в открытом конкурсе по 

привлечению подрядных организаций для 

оказания услуг и (или) выполнения работ; 

Работники контрагентов по договорам на 

поставку товаров, выполнение работ, ока-

зание услуг; 

Физические лица, являющиеся исполните-

лями по договору возмездного оказания 

услуг 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Место работы 

Должность 

Начальник отде-

ла  бухгалтер-

ского учета и 

отчетности 

 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

Шауракс Т.А. 

 

 

 

Степанычева С.В. 

20. Акт выполнен-

ных работ и ока-

занных услуг 

Помещение 

№ 31 

Помещение 

№ 30 

Работники подрядной организации, претен-

дующей на участие в открытом конкурсе по 

привлечению подрядных организаций для 

оказания услуг и (или) выполнения работ; 

Работники контрагентов по договорам на 

поставку товаров, выполнение работ, ока-

зание услуг; 

Физические лица, являющиеся исполните-

лями по договору возмездного оказания 

услуг 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Серия и номер документа, удо-

стоверяющего личность, 

дата и место выдачи; наименова-

ние органа, выдавшего документ 

Место регистрации 

Страховой номер индивидуаль-

ного личного счета 

Начальник отде-

ла  бухгалтер-

ского учета и 

отчетности 

 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

Шауракс Т.А. 

 

 

 

Степанычева С.В. 

21. Приходные до-

кументы, получен-

Помещение 

№ 31 

Работники подрядной организации, претен-

дующей на участие в открытом конкурсе по 

Фамилия 

Имя 

Начальник отде-

ла  бухгалтер-

Шауракс Т.А. 

 



ные от поставщи-

ков и подрядчиков 

(счет-фактуры) 

Помещение 

№ 30 

привлечению подрядных организаций для 

оказания услуг и (или) выполнения работ; 

Работники контрагентов по договорам на 

поставку товаров, выполнение работ, ока-

зание услуг; 

Физические лица, являющиеся исполните-

лями по договору возмездного оказания 

услуг 

Отчество 

Место работы 

Должность 

ского учета и 

отчетности 

 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

 

 

Степанычева С.В. 

22. Расчет по 

начисленным и 

уплаченным стра-

ховым взносам на 

обязательное пен-

сионное страхова-

ние в Пенсионный 

фонд РФ и на обя-

зательное меди-

цинское страхова-

ние в Федеральный 

фонд обязательного 

медицинского 

страхования пла-

тельщикам страхо-

вых взносов, про-

изводящих выпла-

ты и иные возна-

граждения физиче-

ским лицам (форма 

РСВ-1 ПФР Раздел 

6) 

Помещение 

№ 31 

Помещение 

№ 30 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной службы; 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

Выборные должностные лица; 

Физические лица, состоящие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Страховой номер индивидуаль-

ного личного счета 

Суммы начислений страховых 

взносов, вознаграждений 

Начальник отде-

ла  бухгалтер-

ского учета и 

отчетности 

 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

Шауракс Т.А. 

 

 

 

Чеканова Г.А. 

23. Штатное распи-

сание 

Помещение 

№ 31 

Помещение 

№ 30 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной службы; 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

Выборные должностные лица; 

Физические лица, состоящие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Место работы 

Должность 

Размер оклада, надбавок 

Начальник отде-

ла  бухгалтер-

ского учета и 

отчетности 

 

Ведущий специ-

алист отдела 

Шауракс Т.А. 

 

 

 

Чеканова Г.А. 



округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

24. Авансовые от-

четы 

Помещение 

№ 31 

Помещение 

№ 30 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной службы; 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

Выборные должностные лица; 

Физические лица, состоящие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Место работы 

Должность 

Табельный номер 

 

Начальник отде-

ла  бухгалтер-

ского учета и 

отчетности 

 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

Шауракс Т.А. 

 

 

 

Чеканова Г.А. 

25. Табели учета 

использования ра-

бочего времени и 

расчета заработной 

платы 

Помещение 

№ 24 

Помещение 

№ 30 

 

 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной службы; 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

Выборные должностные лица; 

Физические лица, состоящие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Место работы 

Должность 

Табельный номер 

 

Ведущий специ-

алист по кадро-

во-

муниципальной 

службе и общим 

вопросам аппа-

рата админи-

страции город-

ского округа 

Богданович 

 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

Белых Т.В. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Чеканова Г.А. 

26. Отчеты, ведо-

мости, заключения 

о выплате пособий 

по социальному 

страхованию 

Помещение 

№ 31 

Помещение 

№ 30 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной службы; 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

Выборные должностные лица; 

Физические лица, состоящие в трудовых 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Место работы 

Должность 

Сумма начислений 

Начальник отде-

ла  бухгалтер-

ского учета и 

отчетности 

 

Ведущий специ-

Шауракс Т.А. 

 

 

 

Чеканова Г.А. 



отношениях с администрацией городского 

округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с  администрацией городского 

округа Богданович 

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

27. Исполнитель-

ные листы 

Помещение 

№ 30 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной службы; 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

Физические лица, состоящие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Адрес проживания 

 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

 

Чеканова Г.А. 

Дети 

гражданина РФ, назначенного на замеще-

ние должности муниципальной службы; 

Дети 

гражданина РФ, освобожденного от заме-

щения должности муниципальной службы; 

Дети 

гражданина РФ, претендующего на заме-

щение должности муниципальной службы; 

Дети 

выборного должностного лица4 

Дети 

физического лица, состоящего в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович; 

Дети физического лица, состоявшего в тру-

довых отношениях с администрацией го-

родского округа Богданович 

 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

 

28. Исполнитель-

ные акты 

Помещение 

№ 31 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной службы; 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Начальник отде-

ла бухгалтерско-

го учета и отчет-

Шауракс Т. А. 

 

 



ния должности муниципальной службы; 

Физические лица, состоящие в трудовых 

отношениях с  администрацией городского 

округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович 

Год рождения 

Адрес проживания 

ности 

 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

 

 

Степанычева С.В. 

29. Журнал реги-

страции и учета 

исполнительных 

листов 

Помещение 

№ 31 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной службы; 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

овых отношениях с администрацией город-

ского округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Место работы 

Должность 

Начальник отде-

ла бухгалтерско-

го учета и отчет-

ности 

 

 

Шауракс Т. А. 

 

 

 

 

30. Постановления 

о направлении ко-

пии исполнитель-

ного документа для 

исполнения по ме-

сту работы долж-

ника 

Помещение 

№ 30 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной службы; 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

Физические лица, состоящие в трудовых 

отношениях с  администрацией городского 

округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Год рождения 

Адрес проживания 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

Чеканова Г.А. 

31. Распоряжения 

по личному составу 

(прием, перемеще-

ние, совмещение, 

перевод, увольне-

ние,  

по заработной пла-

те) 

Помещение 

№ 24 

Помещение 

№ 31 

Помещение 

№ 30 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной службы; 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

Выборные должностные лица; 

Физические лица, состоящие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Место работы 

Должность 

Сведения об окладе 

Сумма начислений 

Ведущий специ-

алист по кадро-

во-

муниципальной 

службе и общим 

вопросам аппа-

рата админи-

страции город-

ского округа 

Богданович 

Белых Т.В. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Шауракс Т.А. 



округа Богданович  

Начальник отде-

ла бухгалтерско-

го учета и отчет-

ности 

 

Ведущий специ-

алист отдела  

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

 

 

 

Чеканова Г.А. 

32. Копия свиде-

тельства о рожде-

нии 

Помещение 

№ 30 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной службы; 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

Выборные должностные лица; 

Физические лица, состоящие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Степень родства 

Национальность 

Гражданство 

 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

Чеканова Г.А. 

Супруг/супруга гражданина РФ, назначен-

ного на замещение должности муниципаль-

ной службы; 

Супруг/супруга гражданина РФ, освобож-

денного от замещения должности муници-

пальной службы; 

Супруг/супруга выборного должностного 

лица; 

Супруг/супруга физического лица, состо-

явшего в трудовых отношениях с админи-

страцией городского округа Богданович; 

Супруг/супруга 

физического лица, состоящего в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Степень родства 

Национальность 

Гражданство 

 



Дети граждан, РФ назначенных на замеще-

ние должности муниципальной службы; 

Дети граждан РФ, освобожденных от заме-

щения должности муниципальной службы; 

Дети выборного должностного лица; 

Дети физических лиц, состоящих в трудо-

вых отношениях с администрацией город-

ского округа Богданович; 

Дети физических лиц, состоявших в трудо-

вых отношениях с администрацией город-

ского округа Богданович 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Место рождения 

Серия и номер свидетельства о 

рождении, дата и место государ-

ственной регистрации 

 

33. Информация, 

содержащаяся в 

сертификате ключа 

проверки элек-

тронной подписи 

Помещение 

№ 30 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной службы; 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

Выборные должностные лица; 

Физические лица, состоящие в трудовых 

отношениях с  администрацией городского 

округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович; 

Физические лица, являющиеся исполните-

лями по договору возмездного оказания 

услуг 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Идентификационный номер 

налогоплательщика 

Страховой номер индивидуаль-

ного личного счета 

Место работы 

Должность 

Адрес электронной почты 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

Степанычева С.В. 

34. Акты сверок Помещение 

№ 31 

Помещение 

№ 30 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной службы; 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

Выборные должностные лица; 

Физические лица, состоящие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Место работы 

Должность 

Начальник отде-

ла  бухгалтер-

ского учета и 

отчетности 

 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

Шауракс Т.А. 

 

 

 

Степанычева С.В. 

35. Акты проверок Помещение Граждане РФ, назначенные на замещение Фамилия Начальник отде- Шауракс Т. А. 



№ 31 должности муниципальной службы; 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

Выборные должностные лица; 

Физические лица, состоящие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович 

Имя 

Отчество 

Место работы 

Должность 

ла бухгалтерско-

го учета и отчет-

ности 

 

 

 

 

 

 

36. Акты ревизий 

финансовой дея-

тельности органи-

зации 

Помещение 

№ 31 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной службы; 

от замещения должности муниципальной 

службы; 

Выборные должностные лица; 

в трудовых отношениях с администрацией 

городского округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Место работы 

Должность 

Начальник отде-

ла бухгалтерско-

го учета и отчет-

ности 

 

 

Шауракс Т. А. 

 

 

 

 

37. Записки-

расчеты о предо-

ставлении отпуска 

сотруднику 

Помещение 

№ 30 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной службы; 

замещения должности муниципальной 

службы; 

Выборные должностные лица; 

в трудовых отношениях с администрацией 

городского округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Место работы 

Должность 

Табельный номер сотрудника 

Сумма выплат 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

Чеканова Г.А. 

38. Распоряжения 

(копии) о выплате 

материальной по-

мощи 

Помещение 

№ 24 

Помещение 

№ 31 

Помещение 

№ 30 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной службы; 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

Выборные должностные лица; 

Физические лица, состоящие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Место работы 

Должность 

Сумма выплат 

Ведущий специ-

алист по кадро-

во-

муниципальной 

службе и общим 

вопросам аппа-

рата админи-

Белых Т.В. 

 

 

 

 

 

 



округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович 

страции город-

ского округа 

Богданович 

Начальник отде-

ла бухгалтерско-

го учета и отчет-

ности 

 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

 

Шауракс Т.А. 

 

 

 

Чеканова Г.А. 

39. Распоряжения 

(копии) о направ-

лениях сотрудни-

ков в командиров-

ки 

Помещение 

№ 24 

Помещение 

№ 31 

Помещение 

№ 30 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной службы; 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

Выборные должностные лица; 

Физические лица, состоящие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Место работы 

Должность 

 

Ведущий специ-

алист по кадро-

во-

муниципальной 

службе и общим 

вопросам аппа-

рата админи-

страции город-

ского округа 

Богданович 

Начальник отде-

ла  бухгалтер-

ского учета и 

отчетности 

 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

Белых Т.В. 

 

 

 

 

 

 

 

Шауракс Т.А. 

 

 

 

Чеканова Г.А. 

40. Распоряжения 

(копии) о предо-

ставлении отпуска 

по уходу за ребен-

Помещение 

№ 31 

Помещение 

№ 30 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной службы; 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Место работы 

Начальник отде-

ла  бухгалтер-

ского учета и 

отчетности 

Шауракс Т.А. 

 

 

 



ком Выборные должностные лица; 

Физические лица, состоящие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович 

Должность  

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

Чеканова Г.А. 

Дети граждан РФ, назначенных на замеще-

ние должности муниципальной службы; 

Дети граждан РФ, освобожденных от заме-

щения должности муниципальной службы; 

Дети выборных 

должностных лиц; 

Дети физических лиц, состоящих в трудо-

вых отношениях с администрацией город-

ского округа Богданович; 

Дети физических лиц, состоявших в трудо-

вых отношениях с администрацией город-

ского округа Богданович 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Год рождения 

41. Заявление о 

предоставлении 

отпуска по уходу за 

ребенком 

Помещение 

№ 31 

Помещение 

№ 30 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальн 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

Физические лица, состоящие в трудовых 

отношениях с  администрацией городского 

округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Место работы 

Должность 

Начальник отде-

ла  бухгалтер-

ского учета и 

отчетности 

 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

Шауракс Т.А. 

 

 

 

Чеканова Г.А. 

Дети граждан РФ, назначенных на замеще-

ние должности муниципальной службы; 

Дети граждан РФ, освобожденных от заме-

щения должности муниципальной службы; 

Дети выборных 

должностных лиц; 

Дети физических лиц, состоящих в трудо-

вых отношениях с администрацией город-

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Год рождения 



ского округа Богданович; 

Дети физических лиц, состоявших в трудо-

вых отношениях с администрацией город-

ского округа Богданович 

42. Расчетные ве-

домости 

Помещение 

№ 30 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной службы; 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

Выборные должностные лица; 

Физические лица, состоящие в трудовых 

отношениях с  администрацией городского 

округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Место работы 

Должность 

Табельный номер 

Сведения об окладе 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

Чеканова Г.А. 

43. Записки-

расчеты об исчис-

лении среднего за-

работка 

Помещение 

№ 30 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной службы; 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

Выборные должностные лица; 

Физические лица, состоящие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Место работы 

Табельный номер 

Сведения о заработной плате 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

Чеканова Г.А. 

44. Отчеты по 

начисленным и 

уплаченным стра-

ховым взносам на 

обязательное пен-

сионное страхова-

ние в Пенсионный 

фонд Российской 

Федерации и на 

обязательно меди-

цинское страхова-

Помещение 

№ 31 

Помещение 

№ 30 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной службы; 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

Выборные должностные лица; 

Физические лица, состоящие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Страховой номер индивидуаль-

ного лицевого счета 

Сумма начислений 

Начальник отде-

ла  бухгалтер-

ского учета и 

отчетности 

 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

Шауракс Т.А. 

 

 

 

Чеканова Г.А. 



ние в Федеральный 

фонд обязательного 

медицинского 

страхования пла-

тельщиками стра-

ховых взносов, 

производящими 

выплаты и иные 

вознаграждения 

физическим лицам 

45. Отчеты в Ин-

спекцию Феде-

ральной налоговой 

службы 

Помещение 

№ 31 

Помещение 

№ 30 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной службы; 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

Выборные должностные лица; 

 

Физические лица, состоящие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Гражданство 

Идентификационный номер 

налогоплательщика 

Серия и номер документа, удо-

стоверяющего личность 

Адрес места жительства 

Сведения о доходах и налоговых 

вычетах 

Начальник отде-

ла  бухгалтер-

ского учета и 

отчетности 

 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

Шауракс Т.А. 

 

 

 

Чеканова Г.А. 

46. Забалансовый 

учет 

Помещение 

№ 30 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной службы; 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

Выборные должностные лица; 

Физические лица, состоящие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Место работы 

Должность 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

Степанычева С.В. 



47. Бухгалтерские 

справки 

Помещение 

№ 31 

Помещение 

№ 30 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной службы; 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

Выборные должностные лица; 

Физические лица, состоящие в трудовых 

отношениях с  администрацией городского 

округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с  администрацией городского 

округа Богданович 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Место работы 

Должность 

Начальник отде-

ла  бухгалтер-

ского учета и 

отчетности 

 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

Шауракс Т.А. 

 

 

 

Степанычева С.В. 

 

 

 

Чеканова Г.А. 

48. Банковские вы-

писки (в разрезе 

лицевых счетов) 

Помещение 

№ 30 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной службы; 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

Выборные должностные лица; 

Физические лица, состоящие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Место работы 

Должность 

Номер лицевого счета 

Сумма начислений 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

Степанычева С.В. 

 

 

 

 

Чеканова Г.А. 

 

49. Документы по 

инвентаризации 

Помещение 

№ 30 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной службы; 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

Выборные должностные лица; 

Физические лица, состоящие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Место работы 

Должность 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

Степанычева С.В. 

 



 

 

округа Богданович 

50. Сведения о 

сумме выплат и 

иных вознагражде-

ний и страховом 

стаже застрахован-

ного лица 

Помещение 

№ 31 

 

Помещение 

№ 30 

Граждане РФ, назначенные на замещение 

должности муниципальной службы; 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

Выборные должностные лица; 

Физические лица, состоящие в трудовых 

отношениях с  администрацией городского 

округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с  администрацией городского 

округа Богданович 

 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Страховой номер индивидуаль-

ного личного счета 

Сумма выплат и иных возна-

граждений, начисленных в поль-

зу физического лица 

 

Начальник отде-

ла  бухгалтер-

ского учета и 

отчетности 

 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

Шауракс Т.А. 

 

 

 

Чеканова Г.А. 

51. Регистр налого-

вого учета по нало-

гу на доходы физи-

ческих лиц за год 

Помещение 

№ 30 

Граждане, назначенные на Граждане РФ, 

назначенные на замещение должности му-

ниципальной службы; 

Граждане РФ, освобожденные от замеще-

ния должности муниципальной службы; 

Выборные должностные лица; 

Физические лица, состоящие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович; 

Физические лица, состоявшие в трудовых 

отношениях с администрацией городского 

округа Богданович 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Гражданство 

Дата рождения 

Адрес места жительства 

Серия и номер документа, удо-

стоверяющего личность, дата и 

место выдачи, наименование ор-

гана, выдавшего документ 

Индивидуальный номер налого-

плательщика 

Ведущий специ-

алист отдела 

бухгалтерского 

учета и отчетно-

сти 

Чеканова Г.А. 

 


