
Приложение № 5 

к распоряжению главы  

городского округа Богданович 

от 28.03.2016 № 53-р 

 
 

 

Перечень материальных носителей персональных данных, обработка которых осуществляется  

без использования средств автоматизации, в отделе жилищно-коммунального и энергетики, 

их мест хранения и перечня сотрудников, имеющих право доступа к таким носителям 

 

Наименование 

материального носителя 

персональных данных 

Место хранения 

материального 

носителя 

персональных 

данных 

Субъекты 

персональных данных 

Перечень персональных 

данных 

субъекта персональных 

данных, 

фиксируемых на 

материальном носителе 

персональных данных 

Перечень лиц, 

имеющих право доступа 

к материальным носителям 

персональных данных 

Должность Ф.И.О. 

1. Заявление 

 

 

Помещение № 2 

 

Помещение № 3 

 

Помещение № 4 

Гражданин РФ Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Серия и номер паспорта, дата 

и место выдачи, 

наименование органа, 

выдавшего паспорт 

Адрес проживания 

Начальник отдела 

жилищно-

коммунального и 

энергетики 

 

Ведущий 

специалист  

(по тарифам и 

экономике 

предприятий 

жилищно-

коммунального 

комплекса) 

отдела жилищно-

коммунального и 

энергетики 

 

Ведущий 

Куминов С.А. 

 

 

 

 

Багирова Н.А. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Верещагин И.В. 

Супруг/супруга  

гражданина РФ 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Серия и номер паспорта, дата 

и место выдачи, 

наименование органа, 

выдавшего паспорт 

Адрес проживания 



Дети гражданина РФ Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Серия и номер свидетельства 

о рождении 

Серия и номер паспорта, дата 

и место выдачи, 

наименование органа, 

выдавшего паспорт 

Адрес проживания 

специалист 

отдела жилищно-

коммунального и 

энергетики 

 

Ведущий 

специалист,  

эколог отдела 

жилищно-

коммунального и 

энергетики 

 

Ведущий 

специалист (по 

учету и 

распределению 

жилья) отдела 

жилищно-

коммунального и 

энергетики 

 

 

 

 

 

 

Радионов К.В. 

 

 

 

 

 

 

Кравченко Н.А.. 

2. Копия паспорта 

 

Помещение № 4 Гражданин РФ Фамилия 

Имя 

Отчество 

Пол 

Дата рождения 

Место рождения 

Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность 

(вид документа, серия, номер, 

дата и место выдачи, код и 

наименование органа, 

выдавшего документ) 

Адрес и дата регистрации 

Семейное положение 

Сведения о воинской 

обязанности 

Ведущий 

специалист (по 

учету и 

распределению 

жилья) отдела 

жилищно-

коммунального и 

энергетики 

 

Кравченко Н.А. 



Супруг/супруга  

гражданина РФ 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Дети гражданина РФ Фамилия 

Имя 

Отчество 

Пол 

Дата рождения 

Личный код 

3. Доверенность Помещение № 2 

 

Помещение № 3 

 

Помещение № 4 

Гражданин РФ Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Место рождения 

Адрес места жительства 

Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность 

(вид документа, серия, номер, 

дата и место выдачи, код и 

наименование органа, 

выдавшего документ) 

Начальник отдела 

жилищно-

коммунального и 

энергетики 

 

Ведущий 

специалист  

(по тарифам и 

экономике 

предприятий 

жилищно-

коммунального 

комплекса) 

отдела жилищно-

коммунального и 

энергетики 

 

Ведущий 

специалист 

отдела жилищно-

коммунального и 

энергетики 

 

Ведущий 

специалист, 

эколог отдела 

жилищно-

Куминов С.А. 

 

 

 

 

Багирова Н.А. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Верещагин И.В. 

 

 

 

 

 

Радионов К.В. 

 

 

 

Законный 

представитель 

гражданина РФ 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Место рождения 

Адрес места жительства 

Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность 

(вид документа, серия, номер, 

дата и место выдачи, код и 

наименование органа, 

выдавшего документ) 



коммунального и 

энергетики 

 

Ведущий 

специалист (по 

учету и 

распределению 

жилья) отдела 

жилищно-

коммунального и 

энергетики 

 

 

 

 

Кравченко Н.А.. 

4. Копия свидетельства о 

регистрации права 

собственности 

Помещение № 4 Гражданин РФ Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Место рождения 

Гражданство 

Пол 

Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность 

(вид документа; серия; номер; 

дата и место выдачи; код и 

наименование органа, 

выдавшего документ) 

Адрес места жительства 

Ведущий 

специалист (по 

учету и 

распределению 

жилья) отдела 

жилищно-

коммунального и 

энергетики 

 

Кравченко Н.А.. 

5. Реестр нуждающихся в жилье Помещение № 4 Гражданин РФ Фамилия 

Имя 

Отчество 

Адрес 

Ведущий 

специалист (по 

учету и 

распределению 

жилья) отдела 

жилищно-

коммунального и 

энергетики 

 

Кравченко Н.А.. 

6.Справка о составе семьи Помещение № 4 Гражданин РФ Фамилия 

Имя 

Ведущий 

специалист (по 

Кравченко Н.А.. 



Отчество 

Адрес регистрации 

Дата рождения 

учету и 

распределению 

жилья) отдела 

жилищно-

коммунального и 

энергетики 

 

Супруг/супруга  

гражданина РФ 

Дети гражданина РФ 

Ближайшие 

родственники  

гражданина РФ 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Адрес регистрации 

Дата рождения 

Степень родства 

7. Копия свидетельства о 

регистрации права 

собственности 

Помещение № 4 Гражданин РФ Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Место рождения 

Гражданство 

Пол 

Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность 

(вид документа; серия; номер; 

дата и место выдачи; код и 

наименование органа, 

выдавшего документ) 

Адрес места жительства 

Ведущий 

специалист (по 

учету и 

распределению 

жилья) отдела 

жилищно-

коммунального и 

энергетики 

 

Кравченко Н.А.. 

8. Справка с места жительства Помещение № 4 Гражданин РФ Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Адрес проживания 

Ведущий 

специалист (по 

учету и 

распределению 

жилья) отдела 

жилищно-

коммунального и 

энергетики 

 

Кравченко Н.А.. 

9. Копия ордера Помещение № 4 Гражданин РФ 

Ближайшие 

родственники  

гражданина РФ 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Адрес проживания 

Ведущий 

специалист (по 

учету и 

распределению 

жилья) отдела 

Кравченко Н.А.. 



жилищно-

коммунального и 

энергетики 

 

10. Договор социального найма 

жилого помещения 

 

 

Помещение № 4 Гражданин РФ 

Ближайшие 

родственники  

гражданина РФ 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Адрес проживания 

Ведущий 

специалист (по 

учету и 

распределению 

жилья) отдела 

жилищно-

коммунального и 

энергетики 

 

Кравченко Н.А.. 

11. Договор приватизации Помещение № 4 Гражданин РФ Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Серия и номер паспорта, дата 

и место выдачи, 

наименование органа, 

выдавшего паспорт 

Адрес проживания 

Ведущий 

специалист (по 

учету и 

распределению 

жилья) отдела 

жилищно-

коммунального и 

энергетики 

 

Кравченко Н.А.. 

12. Договор передачи квартиры в 

собственность граждан 

 

Помещение № 4 Гражданин РФ Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Серия и номер паспорта, дата 

и место выдачи, 

наименование органа, 

выдавшего паспорт 

Адрес проживания 

  

13. Справка о 

зарегистрированных гражданах в 

жилом помещении 

 

Помещение № 4 Гражданин РФ Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Дата регистрации на жилой 

площади 

Ведущий 

специалист (по 

учету и 

распределению 

жилья) отдела 

жилищно-

Кравченко Н.А.. 



коммунального и 

энергетики 

 

14. Расписка в получении 

документов 

Помещение № 4 Гражданин РФ Фамилия 

Имя 

Отчество 

Адрес проживания 

Серия и номер паспорта, дата 

и место выдачи, 

наименование органа, 

выдавшего паспорт 

Ведущий 

специалист (по 

учету и 

распределению 

жилья) отдела 

жилищно-

коммунального и 

энергетики 

 

Кравченко Н.А.. 

Граждане РФ, 

назначенные на 

замещение должности 

муниципальной 

службы; 

Граждане РФ, 

освобожденные от 

замещения должности 

муниципальной 

службы 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Место работы 

Должность 

15. Копия договора дарения Помещение № 4 Гражданин РФ Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Серия и номер паспорта, дата 

и место выдачи, 

наименование органа, 

выдавшего паспорт 

Сведения о праве 

собственности на имущество 

Ведущий 

специалист (по 

учету и 

распределению 

жилья) отдела 

жилищно-

коммунального и 

энергетики 

 

Кравченко Н.А.. 

16. Документ, подтверждающий 

признание молодой семьи 

нуждающейся в жилых 

помещениях 

Помещение № 4 Гражданин РФ 

 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Адрес регистрации 

Ведущий 

специалист (по 

учету и 

распределению 

жилья) отдела 

жилищно-

Кравченко Н.А.. 



коммунального и 

энергетики 

 

17. Справка о доходах Помещение № 4 Гражданин РФ 

 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность 

(вид документа; серия; номер; 

дата и место выдачи; код и 

наименование органа, 

выдавшего документ) 

Место работы 

Должность 

Сведения о заработной плате 

Ведущий 

специалист (по 

учету и 

распределению 

жилья) отдела 

жилищно-

коммунального и 

энергетики 

 

Кравченко Н.А.. 

18. Копия кредитного договора  

(договора займа) 

Помещение № 4 Гражданин РФ 

 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Серия и номер паспорта, дата 

и место выдачи, 

наименование органа, 

выдавшего паспорт 

Адрес проживания 

Ведущий 

специалист (по 

учету и 

распределению 

жилья) отдела 

жилищно-

коммунального и 

энергетики 

 

Кравченко Н.А.. 

19. Справка кредитора 

(заимодавца) о сумме остатка 

основного долга и сумме 

задолженности по выплате 

процентов за пользование 

ипотечным жилищным кредитом 

займом 

Помещение № 4 Гражданин РФ 

 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Серия и номер паспорта, дата 

и место выдачи, 

наименование органа, 

выдавшего паспорт 

Адрес проживания 

Ведущий 

специалист (по 

учету и 

распределению 

жилья) отдела 

жилищно-

коммунального и 

энергетики 

 

Кравченко Н.А.. 

20. Справка из кредитной 

организации 

Помещение № 4 Гражданин РФ 

 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Ведущий 

специалист (по 

учету и 

распределению 

Кравченко Н.А.. 



Серия и номер паспорта, дата 

и место выдачи, 

наименование органа, 

выдавшего паспорт 

Адрес проживания 

Размер кредита (займа) 

жилья) отдела 

жилищно-

коммунального и 

энергетики 

 

21. Выписка из банка со счета по 

вкладу или лицевого счета 

Помещение № 4 Гражданин РФ 

 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Номер расчетного счета 

Ведущий 

специалист (по 

учету и 

распределению 

жилья) отдела 

жилищно-

коммунального и 

энергетики 

 

Кравченко Н.А.. 

22. Копия государственного 

сертификата на материнский 

(семейный) капитал 

Помещение № 4 Гражданин РФ 

 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Серия и номер паспорта, дата 

и место выдачи, 

наименование органа, 

выдавшего паспорт 

Ведущий 

специалист (по 

учету и 

распределению 

жилья) отдела 

жилищно-

коммунального и 

энергетики 

 

Кравченко Н.А.. 

23. Копия договора ипотечного 

жилищного кредитования 

(займа) 

Помещение № 4 Гражданин РФ 

 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Гражданство 

Пол 

Дата рождения 

Место рождения 

Серия и номер паспорта, дата 

и место выдачи, 

наименование органа, 

выдавшего паспорт 

Адрес постоянного места 

жительства 

Ведущий 

специалист (по 

учету и 

распределению 

жилья) отдела 

жилищно-

коммунального и 

энергетики 

 

Кравченко Н.А.. 



24. Копия договора купли-

продажи 

Помещение № 4 Гражданин РФ 

 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Пол 

Гражданство 

Серия и номер паспорта, дата 

и место выдачи, 

наименование органа, 

выдавшего паспорт 

Адрес проживания 

Ведущий 

специалист (по 

учету и 

распределению 

жилья) отдела 

жилищно-

коммунального и 

энергетики 

 

Кравченко Н.А.. 

25. Копия трудовой книжки Помещение № 4 Гражданин РФ 

 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Сведения об образовании 

Профессия 

Специальность 

Место работы 

Должность 

Ведущий 

специалист (по 

учету и 

распределению 

жилья) отдела 

жилищно-

коммунального и 

энергетики 

 

Кравченко Н.А.. 

26. Медицинское заключение о 

наличии тяжелой формы 

заболевания 

Помещение № 4 Гражданин РФ 

 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Дата рождения 

Адрес места жительства 

Группа инвалидности 

Степень ограничения 

способности к трудовой 

деятельности 

Ведущий 

специалист (по 

учету и 

распределению 

жилья) отдела 

жилищно-

коммунального и 

энергетики 

 

Кравченко Н.А.. 

27. Копия льготного 

удостоверения 

Помещение № 4 Гражданин РФ 

 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Льготная категория 

Серия и номер удостоверения 

Ведущий 

специалист (по 

учету и 

распределению 

жилья) отдела 

жилищно-

коммунального и 

энергетики 

 

Кравченко Н.А.. 



28. Копия свидетельства о 

заключении брака 

Помещение № 4 Гражданин РФ 

 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Гражданство 

Дата рождения 

Место рождения 

Реквизиты свидетельства о 

заключении брака (серия; 

номер; дата выдачи; 

наименование органа записи 

актов гражданского 

состояния, выдавшего 

документ) 

Сведения о перемене 

фамилии 

Ведущий 

специалист (по 

учету и 

распределению 

жилья) отдела 

жилищно-

коммунального и 

энергетики 

 

Кравченко Н.А.. 

Супруг/супруга  

гражданина РФ 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Гражданство 

Дата рождения 

Место рождения 

Реквизиты свидетельства о 

заключении брака (серия; 

номер; дата выдачи; 

наименование органа записи 

актов гражданского 

состояния, выдавшего 

документ) 

Сведения о перемене 

фамилии 

29. Копия свидетельства  

о расторжении брака 

Помещение № 4 Гражданин РФ 

 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Гражданство 

Дата рождения 

Место рождения 

Реквизиты свидетельства о 

Ведущий 

специалист (по 

учету и 

распределению 

жилья) отдела 

жилищно-

коммунального и 

Кравченко Н.А.. 



 

 

 

расторжении брака (серия; 

номер; дата выдачи; 

наименование органа записи 

актов гражданского 

состояния, выдавшего 

документ) 

Сведения о перемени 

фамилии 

энергетики 

 

Супруг/супруга  

гражданина РФ 

Фамилия 

Имя 

Отчество 

Гражданство 

Дата рождения 

Место рождения 

Реквизиты свидетельства о 

расторжении брака (серия; 

номер; дата выдачи; 

наименование органа записи 

актов гражданского 

состояния, выдавшего 

документ) 

Сведения о перемени 

фамилии 


