
УТВЕРЖДЕН 

постановлением главы 

городского округа Богданович 

от 02.06.2016 № 909 

 

 

ПОРЯДОК 

взаимодействия муниципальных заказчиков и учреждения, уполномоченного на 

определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в сфере закупок товаров, 

работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд городского округа 

Богданович 

 

1. Общие положения 
 

1.1 Настоящий Порядок взаимодействия заказчиков и учреждения, 

уполномоченного на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для 

заказчиков, в городском округе Богданович (далее - Порядок) определяет 

полномочия, предусмотренные Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О 

контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд», осуществляемые учреждением, 

уполномоченным на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для 

заказчиков (далее - уполномоченное учреждение) и заказчиками, а также основы 

взаимодействия заказчиков и уполномоченного учреждения. 

1.2. Муниципальный заказчик - муниципальный орган или муниципальное 

казенное учреждение, действующие от имени городского округа Богданович, 

уполномоченные принимать бюджетные обязательства в соответствии с 

бюджетным законодательством Российской Федерации от имени городского 

округа Богданович и осуществляющие закупки; 

1.3. Муниципальными заказчиками в городском округе Богданович 

являются: 

- Комитет по управлению муниципальным имуществом городского округа 

Богданович 

- Администрация городского округа Богданович; 

- Муниципальное казенное учреждение «Управление культуры, молодежной 

политики и информации» и подведомственные учреждения; 

- Муниципальное казенное учреждение «Управление физической культуры и 

спорта городского округа Богданович» и подведомственные учреждения; 

- Финансовое управление администрации городского округа Богданович; 

- Муниципальное казенное учреждение «Управление образования городского 

округа Богданович» и подведомственные учреждения; 

- Муниципальное казенное учреждение «Административно-хозяйственное 

управление» и подведомственные управления сельских территорий; 

- Муниципальное казенное учреждение городского округа Богданович «Управление 

муниципального заказчика»; 

- Счетная палата городского округа Богданович; 

- Дума городского округа Богданович. 



 

1.4. Уполномоченное учреждение - муниципальное казенное учреждение 

«Управление закупок для нужд городского округа Богданович», на которое в 

соответствии с постановлением главы городского округа Богданович от 

05.05.2014 № 827 «О создании уполномоченного органа на определение 

поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в сфере закупок товаров, работ, услуг 

для обеспечения муниципальных нужд» возложены полномочия на определение 

поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для Заказчиков. 

1.5. На заседаниях Единой комиссии по размещению муниципального 

заказа вправе присутствовать представители Заказчика в качестве лиц 

обладающих специальными знаниями, относящимися к объекту закупки, но не 

имеющие право принимать решения  

1.6. Уполномоченное учреждение в течение 2 (двух рабочих дней) 

письменно извещает членов Единой комиссии о предстоящих заседаниях. 

1.7. В случае внесения изменений в документации в процессе размещения 

заказа, либо при заключении муниципального контракта, Уполномоченное 

учреждение обязано письменно в течение одного рабочего дня уведомить об этом 

контрактного управляющего Заказчика. 

1.8. В случае отсутствия контрактного управляющего (ежегодный отпуск, 

период временной нетрудоспособности, отпуск без сохранения заработной платы) 

Заказчик приказом назначает уполномоченное лицо, с целью включения в состав 

Единой комиссии по размещению муниципального заказа. 
 

2. Взаимодействие уполномоченного учреждения и Заказчиков 

при планировании закупок 
 

2.1. Муниципальные Заказчики представляют в уполномоченное 

учреждение планы-графики на следующий финансовый год в течение 7 рабочих 

дней с момента утверждения закона о бюджете.  

2.2. План-график на следующий финансовый год предоставляется 

муниципальными Заказчиками на бумажном носителе за подписью руководителя 

и лица ответственного за составление плана-графика. Кроме этого план-график 

дублируется и предоставляется в электронном виде на адрес электронной почты 

уполномоченного учреждения bgd_oaef@mail.ru.  

К планам-графикам прикладывается сопроводительное письмо, 

подписанное руководителем Заказчика. Сопроводительное письмо за подписью 

руководителя Заказчика в отсканированном виде направляется на электронную 

почту уполномоченного учреждения. 

2.3. В случае внесения изменении и дополнений в ранее опубликованный 

план - график по конкурентным способам (запрос котировок, электронный 

аукцион, конкурс, запрос предложений) муниципальный заказчик вносит 

изменения с указанием уникального реестрового номера закупки в 

структурированном плане-графике. При внесении новой закупки по конкурентной 

процедуре, уникальный реестровый номер закупки не указывается.  

2.4. В случае внесения изменении и дополнений в ранее опубликованный 

план - график по закупкам, касающихся закупки у единственного поставщика 
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(п.4, п.5, ч.1 статьи 93 ФЗ РФ № 44 от 05.04.2013 «О контрактной системе в сфере 

закупок ТРУ для государственный и муниципальных нужд») указывается только 

код бюджетной классификации (КБК) и сумма договора.  

2.5. План график должен содержать: 

а) в столбце 1 - код бюджетной классификации Российской Федерации 

(КБК), содержащий в том числе код вида расходов (КВР), детализированный до 

подгруппы и элемента КВР, относящихся к расходам бюджетов; 

б) в столбце 2 по соответствующей закупке (лоту) - код Общероссийского 

классификатора видов экономической деятельности (ОКВЭД), соответствующий 

коду Общероссийского классификатора продукции по видам экономической (код 

ОКЭПД состоит из 4 чисел ХХ.ХХ.); 

в) в столбце 3 по соответствующей закупке (лоту) - вместо кода 

Общероссийского классификатора видов экономической деятельности, 

продукции и услуг (ОКДП) - код ОКПД с обязательным указанием класса, 

подкласса, группы, подгруппы и вида объекта закупки; (код ОКПД состоит из 9 

чисел ХХ.ХХ.ХХ.ХХХ); 

г) в столбце 4 - порядковый номер закупки (лота), осуществляемой в 

пределах календарного года, присваиваемый заказчиком последовательно с 

начала года вне зависимости от способа формирования плана-графика в 

соответствии со сквозной нумерацией, начинающейся с единицы; 

д) в столбце 5 - наименование товара, работы, услуги, являющихся 

предметом контракта. В случае если при осуществлении закупки выделяются 

лоты, в плане-графике предмет контракта указывается раздельно по каждому 

лоту; 

е) в столбце 6: 

- минимально необходимые требования, предъявляемые к предмету контракта, 

которые могут включать функциональные, технические, качественные и 

эксплуатационные характеристики предмета контракта, связанные с 

определением соответствия поставляемых товаров, выполняемых работ, 

оказываемых услуг потребностям заказчика и позволяющие идентифицировать 

предмет контракта, с учетом положений статьи 33 Федерального закона № 44-ФЗ; 

- запреты на допуск товаров, работ, услуг, а также ограничения и условия допуска 

товаров, работ, услуг для целей осуществления закупок в соответствии со статьей 

14 Федерального закона № 44-ФЗ (при наличии таких запретов, ограничений, 

условий); 

- предоставляемые участникам закупки преимущества в соответствии со статьями 

28 и 29 Федерального закона № 44-ФЗ (при наличии таких преимуществ); 

- дополнительные требования к участникам закупки, установленные в 

соответствии с частью 2 статьи 31 Федерального закона № 44-ФЗ (при наличии 

таких требований); 

- информация об ограничениях, связанных с участием в закупке только субъектов 

малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих 

организаций, либо об установлении требований к поставщику (подрядчику, 

исполнителю), не являющемуся субъектом малого предпринимательства или 

социально ориентированной некоммерческой организацией, о привлечении к 
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исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов 

малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих 

организаций в соответствии со статьей 30 Федерального закона № 44-ФЗ (при 

наличии таких ограничений или требований); 

- информация об обязательном общественном обсуждении закупки товара, работы 

или услуги; 

ж) в столбце 7 - единицы измерения товаров, работ, услуг, являющихся 

предметом контракта, в соответствии с Общероссийским классификатором 

единиц, измерения (ОКЕИ) (в случае если объект закупки может быть 

количественно измерен); 

з) в столбце 8 - количество товаров, работ, услуг, являющихся предметом 

контракта, в соответствии с единицами измерения, предусмотренными в столбце 

7 формы планов-графиков. В случае если период осуществления закупки товаров 

превышает срок, на который утверждается план-график, в столбце 8 формы 

планов-графиков через символ «/» также указывается количество товара, 

планируемого к поставке в текущем году исполнения контракта (в случае если 

объект закупки может быть количественно измерен); 

и) в столбце 9 - начальная (максимальная) цена контракта (в тыс. рублей). 

Начальная (максимальная) цена контракта определяется заказчиком в 

соответствии с требованиями статьи 22 Федерального закона № 44-ФЗ. В случае 

если период осуществления закупки превышает срок, на который утверждается 

план-график, в столбце 9 через символ «/» также указывается размер выплат в 

текущем году исполнения контракта;  

к) в столбце 10 - через символ «/» размер обеспечения заявки (в тыс. 

рублей), размер обеспечения исполнения контракта (в тыс. рублей) и размер 

аванса (в процентах) (последнее - если предполагается); 

л) в столбце 11 - планируемый срок размещения извещения об 

осуществлении закупки, направления приглашения принять участие в 

определении поставщика (подрядчика, исполнителя); 

м) в столбце 12 - срок исполнения контракта. В случае если контрактом 

предусмотрены поэтапное исполнение контракта и его оплата, указываются сроки 

исполнения отдельных этапов, если периодичная поставка товаров, выполнение 

работ, оказание услуг - периодичность поставки товаров, выполнения работ, 

оказания услуг (ежедневно, еженедельно, два раза в месяц, ежемесячно, 

ежеквартально, раз в полгода); 

н) в столбце 13 - способ определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя); 

о) в столбце 14 - обоснование внесения изменений в утвержденный план-график; 

2.6. В случае внесения изменений в план-график муниципальный заказчик 

в день внесения изменений направляет их в уполномоченное учреждение в 

электронном виде.  

2.7. При поступлении от Заказчика плана-графика Уполномоченное 

учреждение проверяет правильность заполнения на соответствие действующего 

законодательства следующие столбцы в плане-графике: 
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Столбец № 2 код ОКВЭД; 

Столбец № 3 код ОКПД; 

Столбец № 5 наименование предмета контракта на соответствие предмету 

контракта указанного в заявке и проекте муниципального контракта; 

Столбец № 6 минимальные требования, предъявляемые к предмету контракта; 

Столбец№ 9 ориентировочная (максимальная) цена контракт в тыс. руб; 

Столбец № 10 условия финансового обеспечения исполнения контракта; 

Столбец № 11 срок размещения заказа;  

Столбец № 12 срок исполнения контракта;  

Столбцы №2, №4, №7, №8, №13, №14 плана-графика Заказчик заполняет 

самостоятельно без предварительного согласования с Уполномоченным 

учреждением;  

2.8. Уполномоченное учреждение самостоятельно размещает план-график и 

внесенные в него изменения в единой информационной системе в сфере закупок 

(далее - единая информационная система) в течение одного рабочего дня. В 

случае если в единой информационной системе проводятся регламентные работы 

не позволяющие опубликовать план-график в срок, уполномоченное учреждение 

направляет Заказчику «скриншот» с официального сайта о проведении 

регламентных работ. 
 

3. Взаимодействие Уполномоченного учреждения и Заказчиков 

при формировании заявки на размещение заказа 
 

3.1. Решение о способе определения поставщиков (подрядчиков, 

исполнителей) принимается заказчиком самостоятельно; 

3.2. Для организации и проведения закупки в соответствии с планом-

графиком заказчик подает в уполномоченное учреждение заявку                

(Приложение № 1) на бумажном носителе и в электронной форме. Заявка 

предварительно согласовывается с заместителями главы, с главным бухгалтером 

Заказчика, с начальником Финансового управления администрации городского 

округа Богданович, с начальником МКУ «Управление закупок для нужд 

городского округа Богданович» (либо лицом его заменяющим); 

3.3. Заявка на размещение заказа составляется в строгом соответствии с 

планом-графиком; 

Форма заявки должна содержать:  

1. Сведения о заказчике, с обязательным указанием реквизитов и 

контрактного телефона; 

2. Предмет контракта в строгом соответствии со столбцом № 5 плана-

графика, коды КБК и ОКПД  в строгом соответствии столбцом № 1 и № 3;  

3. Способ размещения заказа в соответствии с планом графиком; 

4. Наименование и краткие характеристика товара (указывается 

дополнительная информация по усмотрению Заказчика); 

5. Количество поставляемого товара, объем работ, оказание услуг (с 

разбивкой по лотам), указываются конкретные показатели, а случае 

невозможности определения таковых указывается, что количество поставляемого 



товара, выполняемого работы, оказанной услуги - в соответствии с техническим 

заданием или спецификациям; 

6. Место поставки товара - указывается конкретный адрес поставки 

товара, выполнения и работы, оказания услуги, а в случае невозможности 

указания в соответствии с техническим заданием или спецификацией; 

7. Условия поставки товара, выполнения работы, оказания услуги, 

(указывается дополнительная информация по усмотрению Заказчика); 

8. Сроки (периоды поставки товара, выполнения работы, оказания услуги, 

указываются конкретные сроки или периоды работы с момента подписания 

муниципального контракта; 

9. Начальная максимальная цена контракта (тыс. руб.); 

10. Порядок формирования цены контракта, указывается, что включается в 

цену контракта; 

11. Размер обеспечения заявки (%, тыс. руб.); 

12. Размер обеспечения контракта (%, тыс. руб.), в том числе аванс; 

13. Реквизиты счета для перечисления обеспечения по контракту; 

14. Требования к участникам закупки (указывается на усмотрение 

Заказчика); 

15. Необходимость размещения муниципального заказа среди СМП и 

СОНКО, не допускается указывать в заявке словосочетание «Да», необходимо 

указать что «Преимущества и ограничения установлены для СМП и СОНКО». 

Данный пункт заявки заполняется в соответствии со столбцом № 6 плана-

графика; 

16. Наличие у участника размещения заказа соответствующих документов, 

относящихся к объекту закупки (СРО, лицензии, сертификатов, разрешений), не 

допускается указывать в заявке словосочетание «Да», необходимо указать 

название документа и нормативный акт, в соответствии с которым установлено 

право требовать от участника закупки данный документ;  

17. Форма, срок и порядок оплаты, указывается в соответствии с планом - 

графиком и проектном муниципального контракта;  

18. Порядковый номер закупки в плане-графике и дата публикации в 

плане-графике;  

3.4 Уполномоченное учреждение вправе вернуть заявку в следующих 

случаях:  

- отсутствия на заявке визы главы городского округа Богданович (либо лица, 

исполняющего его обязанности) о размещении заказа; 

- если отсутствуют документы, являющиеся приложением к заявке; 

- коды ОКВЭД, ОКПД в заявке не совпадают с планом-графиком; 

- предмет муниципального контракта не совпадает с планом-графиком; 

- в заявке не указано название лицензии, сертификата, СРО, а также нормативный 

документ, на основании которого установлено право требовать данный документ; 

- если допущены арифметические и орфографические ошибки в проекте 

муниципального контракта; 

3.5. Заказчик в соответствии со ст. 33 Федерального закона от 05.04.2013 № 

44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок, товаров, работ, услуг для 
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обеспечения государственных и муниципальных нужд», прикладывает к заявке 

следующие документы в зависимости от предмета муниципального контракта: 

- техническое задание или спецификацию, утвержденные руководителем 

заказчика или уполномоченным лицом. Техническое задание (спецификация) 

должно содержать характеристики закупаемого товара, работ, услуг, требования к 

качеству и безопасности товара, работ, услуг, функциональным характеристикам 

(потребительским свойствам) товара, размерам, упаковке, отгрузке товара, 

результатам работ, иные показатели, связанные с определением соответствия 

поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям 

заказчика; 

- проект муниципального контракта, должен содержать обязательные условия в 

соответствии со статьей 34 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О 

контрактной системе в сфере закупок, товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд» предмет муниципального контракт 

должен соответствовать плану графику; 

- обоснование начальной (максимальной) цены контракта. Утверждение 

обоснования начальной (максимальной) цены контракта (цены лота) 

осуществляется заказчиком в соответствии с приказом Министерства 

экономического развития РФ от 02.10.2013 № 567 «Об утверждении 

методических рекомендаций по применению методов определения начальной 

(максимальной) цены контракта, цены контракта заключаемого с единственным 

поставщиком (подрядчиком, исполнителем); 

3.6 Заказчик самостоятельно описывает предмет закупки в соответствии с 

действующим законодательством, внесение изменений без предварительного 

согласия Заказчика не допускается; 

3.7 При поступлении от Заказчика документов, уполномоченное 

учреждение в течение 1 (одного) рабочего дня проверяет: 

- полноту представленных документов;  

- соответствие сведений указанных в плане графике, заявке на размещение заказа, 

техническом задании, проекте контракта); 

3.8. Уполномоченное учреждение в случае соответствия указанных 

документов плана-графика, осуществляет разработку конкурсной документации, 

документации о проведении электронного аукциона, документации о проведении 

запроса котировок, запроса предложений (далее - документация), в течение 2 

рабочих дней; 

3.9. Техническое задание (спецификация), проект муниципального 

контракта и обоснование начальной (максимальной) цены контракта, 

представленные заказчиками, подлежат включению уполномоченным 

учреждением в состав документации. 
 

4. Взаимодействие Уполномоченного учреждения и Заказчиков 

при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем 

проведения открытого конкурса 
 

4.1. Уполномоченное учреждение: 
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1) на основании заявки на размещение заказа, подготавливает конкурсную 

документация, извещение о проведении открытого конкурса и размещает в 

единой информационной системе извещение о проведении открытого конкурса и 

конкурсную документацию в соответствии с требованиями статьей 48 – статьей 

55 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере 

закупок, товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд»; 

2) предоставляет любым заинтересованным лицам конкурсную 

документацию в течение 2 рабочих дней, с момента поступления письменного 

заявлении от участника. Уполномоченное учреждение сообщает Заказчику о 

поступлении запросов о даче разъяснений положений конкурсной документации в 

течение одного рабочего дня;  

3) размещает представленные заказчиком изменения в извещение о 

проведении открытого конкурса в единой информационной системе, в течение 

одного дня с даты принятия указанного решения заказчиком; 

4) принимает и регистрирует конверты с заявками на участие в открытом 

конкурсе; 

5) обеспечивает сохранность конвертов с заявками на участие в открытом 

конкурсе, защищенность, неприкосновенность и конфиденциальность поданных в 

форме электронных документов заявок на участие в открытом конкурсе и 

обеспечивает рассмотрение содержания заявок на участие в открытом конкурсе 

только после вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе или 

открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на 

участие в открытом конкурсе в соответствии с Федеральным законом от 

05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок, товаров, работ, 

услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»; 

6) возвращает в порядке, установленном конкурсной документацией, 

конверт с заявкой на участие в открытом конкурсе, поступивший после истечения 

срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе, в случае, если на конверте с 

такой заявкой указана информация о подавшем ее лице, в том числе почтовый 

адрес; 

7) Уполномоченное учреждение рассматривает заявки, поступившие для 

участия в открытом конкурсе при участии представителей Заказчика; 

8) Уполномоченное учреждение подводит итоги по определению 

поставщиков (подрядчиков) и формирует протокол; 

9) размещает протоколы заседаний конкурсной комиссии в единой 

информационной системе, не позднее дня рабочего дня, следующего за датой 

подписания этого протокола; 

10) направляет представленное заказчиком уведомление о продлении срока 

рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе на поставку товара, 

выполнение работы либо оказание услуги в сфере науки, культуры или искусства 

всем участникам конкурса, подавшим заявки на участие в конкурсе, а также 

размещает указанное уведомление в единой информационной системе; 

11) направляет участнику конкурса представленные заказчиком разъяснения 

результатов конкурса в течение двух рабочих дней с даты поступления запроса; 
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12) обеспечивает хранение протоколов, составленных в ходе проведения 

конкурса, заявок на участие в конкурсе, конкурсной документации, изменений, 

внесенных в конкурсную документацию, разъяснений положений конкурсной 

документации и аудиозаписей вскрытия конвертов с заявками на участие в 

конкурсе и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов 

заявкам на участие в конкурсе; 

13) в случае отказа Заказчика от заключения контракта с победителем 

открытого конкурса по основаниям, предусмотренным частями 9 и 10 статьи 31 

Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере 

закупок, товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд», размещает протокол об отказе от заключения контракта в 

единой информационной системе и направляет его победителю; 

14) в случае отказа от заключения контракта с победителем открытого 

конкурса по основаниям, предусмотренным частями 9 и 10 статьи 31 

Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере 

закупок, товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд», составляет протокол об отказе от заключения контракта;  

15) Уполномоченное учреждение сообщает Заказчику о поступлении 

запросов о даче разъяснений положений конкурсной документации в течение 

одного рабочего дня; 

4.2. Заказчик: 

1) направляет в уполномоченное учреждение заявку на размещение заказа 

путем проведения открытого конкурса с планом графиком; 

2) в случае поступления от участника открытого конкурса запроса о даче 

разъяснений положений конкурсной документации представляет в 

уполномоченное учреждение разъяснения положений конкурсной документации в 

течение одного рабочего дня с даты поступления указанного запроса; 

3) вправе принять решение о внесении изменений в извещение о 

проведении открытого конкурса и (или) конкурсную документацию, об отмене 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) путем проведения открытого 

конкурса; 

4) в случае принятия решения о внесении изменений в извещение о 

проведении открытого конкурса и (или) конкурсную документацию, об отмене 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) путем проведения открытого 

конкурса, Заказчик представляет в Уполномоченное учреждение в день принятия 

решения соответствующие изменения, решение об отмене определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя) путем проведения открытого конкурса; 

6) вправе принять решение о продлении срока рассмотрения и оценки 

заявок на участие в конкурсе на поставку товара, выполнение работы либо 

оказание услуги.  
 

5. Взаимодействие Уполномоченного учреждения и Заказчиков 

при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем 

проведения аукциона в электронной форме 
 

5.1. Уполномоченное учреждение: 
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1) на основании заявки на размещение заказа путем проведения аукциона в 

электронной форме (далее также - электронный аукцион) определяет дату и время 

окончания срока подачи заявок на участие в электронном аукционе, дату 

окончания срока рассмотрения первых частей заявок на участие электронном 

аукционе, дату проведения электронного аукциона; 

2) на основании заявки на размещение заказа, подготавливает 

документацию о проведение электронного аукциона; 

3) в течение одного рабочего дня направляет документацию о проведении 

электронного аукциона для согласования с юридическим отделом Заказчика. 

Допускается предоставление документации  в электронном виде на адрес 

электронной почты Заказчика; 

4) Уполномоченное учреждение размещает извещение о проведении 

электронного аукциона в единой информационной системе в следующих случаях: 

- Заказчиком утверждена документации о проведении электронного аукциона;  

- виза согласования начальника юридического отдела Заказчика (либо, лица его 

заменяющего); 

5) размещает в единой информационной системе представленные 

заказчиком разъяснения положений документации об электронном аукционе в 

установленном Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной 

системе в сфере закупок, товаров, работ, услуг для обеспечения государственных 

и муниципальных нужд» в течение двух дней с момента поступления от 

участников запроса на разъяснения; 

6) размещает представленные заказчиком изменения в извещение о 

проведении электронного аукциона и (или) в документацию об электронном 

аукционе в единой информационной системе в течение одного дня на основании 

приказа Заказчика; 

7) размещает в единой информационной системе приказ об отмене 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) путем проведения 

электронного аукциона в день принятия этого решения Заказчиком; 

8) подводит итоги по определению поставщиков (подрядчиков), формирует 

протокол подведения итогов электронного аукциона;  

9) в течение дня размещает протокол об отказе от заключения контракта в 

единой информационной системе; 

10) в случае если победитель электронного аукциона не подписывает проект 

муниципального контракта, либо направил протокол разногласий к проекту 

муниципального контракта, Уполномоченное учреждение в письменной форме 

ставит в известность Заказчика о поступлении протокола разногласий, либо о не 

подписании проекта муниципального контракта в течение одного рабочего дня; 

11) в течение дня размещает протокол признания участника уклонившимся 

от заключения муниципального контракта в единой информационной системе на 

основании приказа Заказчика; 

12) Уполномоченное учреждение сообщает Заказчику о поступлении 

запросов о даче разъяснений положений документации об электронном аукционе 

в течение одного рабочего дня;  
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13) при антидемпинговых мерах при проведении конкурсов и аукционов, 

Уполномоченное учреждение проверяет информацию, подтверждающую 

добросовестность участника; 

5.2. Заказчик: 

1) направляет в уполномоченное учреждение заявку на размещение заказа 

путем проведения электронного аукциона, в соответствии с планом графиком;  

2) утверждает документацию об электронном аукционе в соответствии со 

статьей 64 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в 

сфере закупок, товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд» с визой начальника юридического отдела Заказчика (либо 

лица его заменяющего); 

3) в случае поступления от оператора электронной площадки запроса о даче 

разъяснений положений документации об электронном аукционе, направленного 

участником электронного аукциона, представляет в уполномоченное учреждение 

разъяснения положений документации об электронном аукционе в течение одного 

рабочего дня с даты поступления указанного запроса; 

4) вправе принять решение о внесении изменений в извещение о 

проведении электронного аукциона и (или) документацию об электронном 

аукционе, не позднее чем за два дня до даты окончания срока подачи заявок на 

участие в таком аукционе; 

5) в случае принятия решения о внесении изменений в извещение о 

проведении электронного аукциона и (или) документацию об электронном 

аукционе, представляет в Уполномоченное учреждение в день принятия решения 

соответствующие изменения, решение об отмене определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) путем проведения электронного аукциона; 

6) вправе принять решение об отмене определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) путем проведения электронного аукциона не позднее чем за пять 

дней до даты окончания срока подачи заявок; 

7) в случае принятия решения об отмене определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) путем проведения электронного аукциона 

представляет в уполномоченное учреждение в день принятия решение об отмене 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) путем проведения 

электронного аукциона; 

8) Заказчик вправе присутствовать на заседаниях Единой комиссии при 

рассмотрении первых и вторых частей заявок участников электронного аукциона; 

9) в случае отказа от заключения контракта с победителем электронного 

аукциона по основаниям, предусмотренным частью 9 статьи 31 Федерального 

закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок, товаров, 

работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», 

составляет протокол об отказе от заключения контракта и направляет его в 

Уполномоченное учреждение в течение одного дня; 

10) в случае если победитель электронного аукциона уклоняется от 

заключения муниципального контракта в соответствии статьей 70 Федерального 

закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок, товаров, 

работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и не 
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направляет подписанный электронной подписью проект муниципального 

контракта, или направил протокол разногласий по истечение тринадцати дней с 

даты размещения в единой информационной системе, заказчик составляет 

протокол признания уклонившимся от заключения муниципального контракта и 

направляет протокол в течение одного рабочего дня в Уполномоченное 

учреждение; 

11) Заказчик самостоятельно формирует пакет документов для направления 

в Федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление 

контроля в сфере закупки информации о включении участника закупки в реестр 

недобросовестных поставщиков.  
 

6. Взаимодействие Уполномоченного учреждения и Заказчиков 

при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем 

проведения запроса котировок 
 

6.1. Уполномоченное учреждение: 

1) на основании заявки на размещение заказа путем проведения запроса 

котировок определяет место, дату и время вскрытия конвертов с заявками на 

участие в запросе котировок и (или) открытия доступа к поданным в форме 

электронных документов заявкам на участие в запросе котировок;  

2) на основании заявки на размещение заказа подготавливает извещение о 

проведении запроса котировок и размещает в единой информационной системе 

извещение о проведении запроса котировок и проект муниципального контракта; 

3) размещает представленные заказчиком изменения в извещение о 

проведении запроса котировок в единой информационной системе не позднее чем 

за два рабочих дня до даты истечения срока подачи заявок на участие в запросе 

котировок;  

4) при поступлении от участника запроса котировок о даче разъяснений 

результатов рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок в 

течение двух рабочих дней с даты поступления данного запроса, предоставляет 

указанному участнику соответствующие разъяснения в письменной форме или в 

форме электронного документа; 

5) принимает и регистрирует конверты с заявками на участие в запросе 

котировок; 

6) обеспечивает сохранность конвертов с заявками на участие в запросе 

котировок, защищенность, неприкосновенность и конфиденциальность поданных 

в форме электронного документа заявок на участие в запросе котировок и 

обеспечивает рассмотрение содержания заявок на участие в запросе котировок 

только после вскрытия конвертов с такими заявками и (или) открытия доступа к 

поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе 

котировок;  

7) возвращает заявки на участие в запросе котировок лицам, подавшим 

такие заявки после окончания срока подачи заявок, в день их поступления в 

Уполномоченное учреждение; 

8) размещает протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе 

котировок в единой информационной системе; 



9) направляет победителю запроса котировок один экземпляр протокола 

рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок с приложением 

проекта контракта, в течение двух рабочих дней; 

10) Единая комиссия рассматривает поступившие заявки и подводит итоги 

по определению подрядчиков (поставщиков, исполнителей) при участии 

представителей Заказчиков; 

11) при поступлении от участника запроса котировок о даче разъяснений 

результатов рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок в 

течение двух рабочих дней с даты поступления данного запроса, предоставляет 

указанному участнику соответствующие разъяснения в письменной форме или в 

форме электронного документа; 

6.2. Заказчик: 

1) разрабатывает проект контракта, заключаемого по результатам 

проведения запроса котировок и направляет в Уполномоченное учреждение 

заявку на организацию закупки путем проведения запроса котировок; 

2) вправе принять решение о внесении изменений в извещение о 

проведении запроса котировок, решение об отмене определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) путем проведения запроса котировок; 

3) в случае принятия решения о внесении изменений в извещение о 

проведении запроса котировок, об отмене определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) путем проведения запроса котировок представляет в 

Уполномоченное учреждение в день принятия решения соответствующие 

изменения, решение об отмене определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) путем проведения запроса котировок; 

4) представители Заказчика вправе присутствовать при рассмотрении и 

оценке котировочных заявок; 

5) случае если победитель запроса котировок уклоняется от заключения 

муниципального контракта в соответствии статьей 78 Федерального закона от 

05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок, товаров, работ, 

услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и не направляет 

подписанный муниципального контракта, или не предоставил обеспечение 

исполнение контракта (если такое требование было установлено Заказчиком), 

Заказчик составляет протокол признания уклонившимся от заключения 

муниципального контракта и направляет протокол в течение одного рабочего дня 

в Уполномоченное учреждение; 

6) при подписании муниципального контракта на поставку товара, оказание 

услуг и выполнение работ (способ определения поставщика запрос котировок), 

Заказчик самостоятельно проверяет наличие поступления денежных средств, в 

качестве обсечения исполнения контракта. 
 

7. Взаимодействие Уполномоченного учреждения и Заказчиков 

при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем 

проведения запроса предложений 
 

7.1. Уполномоченное учреждение: 
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1) на основании заявки на размещение заказа путем проведения запроса 

предложений определяет место, дату и время вскрытия конвертов с заявками на 

участие в запросе предложений и (или) открытия доступа к поданным в форме 

электронных документов заявкам на участие в запросе предложений, 

рассмотрения и оценки таких заявок, срок подачи заявок на участие в запросе 

предложений; 

2) на основании заявки на размещение заказа разрабатывает документацию 

о проведении запроса предложений, подготавливает извещение о проведении 

запроса предложений и размещает в единой информационной системе извещение 

о проведении запроса предложений не позднее, чем за пять дней до даты 

проведения такого запроса; 

3) предоставляет любым заинтересованным лицам документацию о 

проведении запроса предложений в порядке, указанном в извещении о 

проведении запроса предложений на основании письменного заявления; 

4) принимает и регистрирует конверты с заявками на участие в запросе 

предложений, с окончательными предложениями; 

5) размещает выписку из протокола проведения запроса предложений, 

итоговый протокол в единой информационной системе в день их подписания; 

6) в день, во время и в месте, которые указаны в извещении о проведении 

запроса предложений, непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на 

участие в запросе предложений и (или) открытием доступа к поданным в форме 

электронных документов заявкам на участие в запросе предложений публично 

объявляет присутствующим участникам запроса предложений при вскрытии этих 

конвертов и открытии указанного доступа о возможности подачи заявок, 

изменения или отзыва поданных заявок; 

7.2. Заказчик: 

1) утверждает документацию о проведении запроса предложений в 

соответствии с требованиями Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О 

контрактной системе в сфере закупок, товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд» и направляет в Уполномоченное 

учреждение заявку на размещение заявки путем проведения запроса 

предложений; 

2) отказывается от заключения контракта с победителем запроса 

предложений в любой момент до заключения контракта. 
 

8. Взаимодействие Уполномоченного учреждения и Заказчиков 

при исполнении муниципальных контрактов и внесении их в реестр 
 

8.1. Уполномоченное учреждение самостоятельно вносит муниципальный 

контракт в реестр контрактов, в течение 3 (трех) рабочих дней с даты заключения 

контракта; 

8.2. В случае если закупка осуществлялась способом запросам котировок 

Заказчик обязан предоставить в Уполномоченное учреждение скан 

муниципального контракта на следующий день после подписания его сторонами, 

для внесения контракта в реестр. 
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9. Взаимодействие Уполномоченного учреждения и Заказчиков 

при возврате денежных средств внесенных в качестве обеспечения 

исполнении муниципального контракта 
 

9.1 Уполномоченное учреждение в течение 2 (двух) рабочих дней с 

момента предоставления Заказчиком копий документов подтверждающих 

исполнение контракта, подготавливает пакет документов для возврата денежных 

средств, внесенных победителем в качестве обеспечения исполнения контракта и 

направляет его в отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации 

городского округа Богданович; 

9.2 Заказчик представляет в Уполномоченное учреждение в течение 2 

(двух) рабочих дней с момента подписания сторонами, копий документов 

подтверждающих поставку товара, выполненные работы, оказание услуги; 

9.3. Уполномоченное учреждение не вправе редактировать текст 

муниципального контракта без предварительного согласования с представителем 

Заказчика, за исключением случаев, если положения муниципального контракта 

противоречат позициям плана-графика. 
 

10. Порядок взаимодействия Уполномоченного учреждения 

при использовании неквалифицированного сертификата ключа проверки 

(электронная подпись) муниципального заказчика 
 

10.1. Муниципальный заказчик дает письменное согласие 

Уполномоченному учреждению на использование квалифицированного 

сертификата ключа проверки (далее по тексту электронная подпись) на 

подписание муниципального контракта с победителем электронного аукциона и 

внесением муниципального контракта в реестр (Приложение № 2). 

11.2. В случае плановой смены электронной подписи (истек срок действия 

использования неквалифицированного сертификата ключа проверки), либо 

изменение реквизитов владельца электронной подписи, муниципальные заказчики 

самостоятельно изготавливают электронную подпись  
 

11. Порядок взаимодействия при проведении совместных торгов 
 

11.1. Отношения между муниципальными заказчиками и уполномоченным 

органом - Департаментом государственных закупок Свердловской области  

осуществляются на основании Порядка взаимодействия Департамента закупок 

Свердловской области и заказчиков Свердловской области в сфере закупок 

товаров, работ, услуг для нужд Свердловской области, утвержденного 

постановлением Правительства Свердловской области от 27.12.2013 № 1165-ПП 

«Об утверждении порядка взаимодействия Департамента государственных 

закупок Свердловской области и муниципальных заказчиков в сфере закупок 

товаров, работ, услуг  для нужд Свердловской области» (в ред. ПП СО № 687- ПП 

от 06.08.14); 

11.2. Уполномоченное учреждение осуществляет координацию и 

методическое руководство деятельности заказчика при проведении совместных 

торгов; 



12. Порядок взаимодействия Уполномоченного учреждения и 

муниципальных заказчиков при подготовке и размещении в единой 

информационной системе в сфере закупок отчета об исполнении муниципального 

контракта и (или) о результатах отдельного этапа его исполнения 
 

12.1 Уполномоченное учреждение; 

12.2. Размещает в единой информационной системе отчет по форме 

утвержденной постановлением Правительства РФ от 28.11.2013 № 1093 «О 

порядок и сроки подготовки, размещения отчета об исполнении государственного 

(муниципального) контракта и (или) о результатах отдельного этапа его 

исполнения» в течение 2 рабочих дней. Датой составления отчета является дата 

размещения отчета в единой системе; 

12.3. Заказчик самостоятельно заполняет и подготавливает отчет об 

исполнении государственного (муниципального) контракта и (или) о результатах 

отдельного этапа его исполнения и направляет его в уполномоченное учреждение 

в течение двух рабочих дней со дня: 

а) оплаты Заказчиком обязательств и подписания заказчиком документа о 

приемке результатов исполнения контракта и (или) о результатах отдельного 

этапа его исполнения, а в случае создания приемочной комиссии - подписания 

такого документа всеми членами приемочной комиссии и утверждения его 

заказчиком по отдельному этапу исполнения контракта; 

б) оплаты Заказчиком обязательств по контракту и подписания документа о 

приемке поставленных товаров, выполненных работ и оказанных услуг, а в случае 

создания приемочной комиссии - подписания такого документа всеми членами 

приемочной комиссии и утверждения его Заказчиком; 

в) расторжения контракта, то есть со дня, определенного соглашением 

сторон о расторжении контракта, дня вступления в законную силу решения суда о 

расторжении контракта или дня вступления в силу решения поставщика, 

подрядчика или исполнителя (далее - исполнитель) либо Заказчика об 

одностороннем отказе от исполнения контракта; 

12.4. Формы отчета, должна соответствовать информации и документам, 

содержащимся в реестре контрактов. 
 

13. Ответственность Уполномоченного учреждения перед 

муниципальными Заказчиками при определении поставщика 

(подрядчика, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд 
 

13.1. Ответственность Заказчика:  

- несет ответственность за достоверность сведений указанных в заявке, 

соответствие заявки плану-графику; 

- несет ответственность за обоснование начальной (максимальной) цены 

контракта;  

- несет ответственность за текст проекта муниципального контракта;  

- за отсутствие члена комиссии на заседаниях Единой комиссии по размещению 

муниципального заказа по неуважительной причине; 



- за несвоевременное предоставление копий муниципального контракта, 

заключенного по результатам запроса котировок для включения в реестр 

контрактов; 

- за нарушение сроков предоставления в Уполномоченное учреждение копий 

подтверждающих документов исполнение контракта, для возврата денежных 

средств, внесенных победителем в качестве обеспечения исполнения контракта; 

- за несвоевременное предоставление квалифицированного сертификата ключа 

проверки (электронная подпись) в Уполномоченное учреждение, что может 

повлечь за собой срыв сроков подписания муниципального контракта с 

победителем электронного аукциона; либо внесение контракта в реестр 

контрактов; 

- за несоответствие информации, содержащейся в отчете об исполнении 

государственного (муниципального) контракта и (или) о результатах отдельного 

этапа, информации и документам, содержащимся в реестре контрактов; 

- Заказчик несет ответственность за правильность и корректность предоставления 

информации в плане-графике; 

- Заказчик несет ответственность за внесение изменений в план-график 

самостоятельно, без согласования с Уполномоченным учреждением; 

13.2. Ответственность уполномоченного учреждения: 

- за не корректное внесение информации содержащейся в плане-графике и 

размещение ее на официальном сайте zakupki.gov.ru; 

- за своевременное размещение плана-графика в единой информационной 

системе, за исключением случаев проведения регламентных работ; 

- за нарушение сроков размещения заявки на размещение; 

- за разработку документации, в том числе конкурсной и аукционной, запроса 

котировок, запроса предложений; 

- за нарушение сроков внесения муниципального контракта в реестр контрактов, 

за исключением случаев: 

если сроки подписания муниципального контракта нарушены самим 

Заказчиком;  

если муниципальный контракт предоставлен в Уполномоченное 

учреждение позже срока его подписания. 

- за своевременную подготовку пакета документов для возврата денежных 

средств, внесенных победителем в качестве обеспечения исполнения контракта 

возлагается на Уполномоченное учреждение; 

- за нарушение сроков размещения отчета об исполнении государственного 

(муниципального) контракта и (или) о результатах отдельного этапа его 

исполнения, за исключением, если сроки предоставления нарушены самим 

Заказчиком; 

- за нарушение сроков размещения информации поступившей от Заказчиков; 

- за внесение изменений в документацию без согласования с Заказчиком; 

- за нарушение сроков рассмотрения заявок. 

 

 

 


