
 

     05.09.2016        175-р 

 
 

Об утверждении порядка рассмотрения обращений, запросов субъектов 

персональных данных или их представителей, уполномоченного органа  

по защите прав субъектов персональных данных 
 

 

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации  

(далее – РФ) от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Федеральным 

законом РФ от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 

Российской Федерации»: 

 

1. Утвердить в администрации городского округа Богданович 

(далее – Оператор) Порядок рассмотрения обращений, запросов субъектов 

персональных данных или их представителей, уполномоченного органа по защите 

прав субъектов персональных данных (далее – Порядок) (Приложение № 1). 

2. Утвердить формы следующих документов: 

1) Журнал рассмотрения обращений, запросов субъектов персональных 

данных или их представителей, уполномоченного органа по защите прав субъектов 

персональных данных (Приложение № 2); 

2) Запрос субъекта персональных данных о получении информации, 

касающейся обработки персональных данных субъекта персональных данных 

(Приложение № 3); 

3) Запрос представителя субъекта персональных данных о получении 

информации, касающейся обработки персональных данных субъекта персональных 

данных (Приложение № 4); 

4) Обращение субъекта персональных данных об уточнении (обновлении, 

изменении) персональных данных (Приложение № 5); 

5) Обращение представителя субъекта персональных данных об уточнении 

(обновлении, изменении) персональных данных (Приложение № 6); 

6) Обращение субъекта персональных данных о блокировании 

персональных данных (Приложение № 7); 

7) Обращение представителя субъекта персональных данных о 

блокировании персональных данных субъекта персональных данных (Приложение 

№ 8); 



8) Обращение субъекта персональных данных в случае, если 

обрабатываемые Оператором персональные данные являются неточными 

(Приложение № 9); 

9) Обращение представителя субъекта персональных данных в случае, если 

обрабатываемые Оператором персональные данные являются неточными 

(Приложение № 10); 

10) Обращение субъекта персональных данных о неправомерной обработке 

Оператором персональных данных (Приложение № 11); 

11) Обращение представителя субъекта персональных данных о 

неправомерной обработке Оператором персональных данных субъекта 

персональных данных (Приложение № 12); 

12) Обращение субъекта персональных данных об уничтожении 

персональных данных (Приложение № 13); 

13) Обращение представителя субъекта персональных данных об 

уничтожении персональных данных субъекта персональных данных (Приложение 

№ 14); 

14) Отзыв субъекта персональных данных согласия на обработку своих 

персональных данных (Приложение № 15); 

15) Ответ на запрос субъекта персональных данных о получении 

информации, касающейся обработки персональных данных субъекта персональных 

данных (в случае осуществления обработки персональных данных субъекта 

персональных данных) (Приложение № 16); 

16) Ответ на запрос субъекта персональных данных о получении 

информации, касающейся обработки персональных данных субъекта персональных 

данных (в случае отказа Оператором в предоставлении такой информации) 

(Приложение № 17); 

17) Ответ на запрос субъекта персональных данных о получении 

информации, касающейся обработки персональных данных субъекта персональных 

данных (в случае неосуществления обработки персональных данных субъекта 

персональных данных) (Приложение № 18); 

18) Ответ на запрос представителя субъекта персональных данных о 

получении информации, касающейся обработки персональных данных субъекта 

персональных данных (в случае осуществления обработки персональных данных 

субъекта персональных данных) (Приложение № 19); 

19) Ответ на запрос представителя субъекта персональных данных о 

получении информации, касающейся обработки персональных данных (в случае 

отказа Оператором в предоставлении такой информации) (Приложение № 20); 

20) Ответ на запрос представителя субъекта персональных данных о 

получении информации, касающейся обработки персональных данных субъекта 

персональных данных (в случае неосуществления обработки персональных данных 

субъекта персональных данных) (Приложение № 21); 

21) Ответ на обращение субъекта персональных данных об уточнении 

(обновлении, изменении) персональных данных (в случае невозможности уточнения 

(обновления, изменения) персональных данных) (Приложение № 22); 



22) Ответ на обращение представителя субъекта персональных данных об 

уточнении (обновлении, изменении) персональных данных (в случае невозможности 

уточнения (обновления, изменения) персональных данных) (Приложение № 23); 

23) Ответ на обращение субъекта персональных данных об уточнении 

(обновлении, изменении) персональных данных (в случае уточнения (обновления, 

изменения) персональных данных) (Приложение № 24); 

24) Ответ на обращение представителя субъекта персональных данных об 

уточнении (обновлении, изменении) персональных данных (в случае уточнения 

(обновления, изменения) персональных данных) (Приложение № 25); 

25) Уведомление Оператором субъекта персональных данных о 

блокировании персональных данных субъекта персональных данных (в случае 

выявления неточных персональных данных субъекта персональных данных) 

(Приложение № 26); 

26) Уведомление Оператором представителя субъекта персональных данных 

о блокировании персональных данных субъекта персональных данных (в случае 

выявления неточных персональных данных субъекта персональных данных) 

(Приложение № 27); 

27) Уведомление Оператором уполномоченного органа по защите прав 

субъектов персональных данных о блокировании персональных данных субъекта 

персональных данных (в случае выявления неточных персональных данных 

субъекта персональных данных) (Приложение № 28); 

28) Уведомление Оператором субъекта персональных данных об уточнении 

персональных данных субъекта персональных данных и снятии их блокирования (в 

случае подтверждения факта неточности персональных данных субъекта 

персональных данных) (Приложение № 29); 

29) Уведомление Оператором представителя субъекта персональных данных 

об уточнении персональных данных субъекта персональных данных и снятии их 

блокирования (в случае подтверждения факта неточности персональных данных 

субъекта персональных данных) (Приложение № 30); 

30) Уведомление Оператором уполномоченного органа по защите прав 

субъектов персональных данных об уточнении персональных данных и снятии их 

блокирования (в случае подтверждения факта неточности персональных данных 

субъекта персональных данных) (Приложение № 31); 

31) Уведомление Оператором субъекта персональных данных о 

блокировании персональных данных субъекта персональных данных (в случае 

выявления неправомерной обработки персональных данных субъекта персональных 

данных) (Приложение № 32); 

32) Уведомление Оператором представителя субъекта персональных данных 

о блокировании персональных данных субъекта персональных данных (в случае 

выявления неправомерной обработки персональных данных субъекта персональных 

данных) (Приложение № 33); 

33) Уведомление Оператором уполномоченного органа по защите прав 

субъектов персональных данных о блокировании персональных данных субъекта 

персональных данных (в случае выявления неправомерной обработки персональных 

данных субъекта персональных данных) (Приложение № 34); 



34) Уведомление Оператором Субъекта персональных данных о 

прекращении неправомерной обработки персональных данных субъекта 

персональных данных (в случае выявления неправомерной обработки персональных 

данных субъекта персональных данных) (Приложение № 35); 

35) Уведомление Оператором представителя субъекта персональных данных 

о прекращении неправомерной обработки персональных данных субъекта 

персональных данных (в случае выявления неправомерной обработки персональных 

данных субъекта персональных данных) (Приложение № 36); 

36) Уведомление Оператором уполномоченного органа по защите прав 

субъектов персональных данных о прекращении неправомерной обработки 

персональных данных субъекта персональных данных (в случае выявления 

неправомерной обработки персональных данных субъекта персональных данных) 

(Приложение № 37); 

37) Уведомление Оператором субъекта персональных данных об 

уничтожении персональных данных субъекта персональных данных (в случае 

выявления неправомерной обработки персональных данных субъекта персональных 

данных) (Приложение № 38); 

38) Уведомление Оператором представителя субъекта персональных данных 

об уничтожении персональных данных субъекта персональных данных (в случае 

выявления неправомерной обработки персональных данных субъекта персональных 

данных) (Приложение № 39); 

39) Уведомление Оператором уполномоченного органа по защите прав 

субъектов персональных данных об уничтожении неправомерной обработки 

персональных данных субъекта персональных данных (в случае выявления 

неправомерной обработки персональных данных субъекта персональных данных) 

(Приложение № 40); 

40) Уведомление Оператором субъекта персональных данных о 

блокировании персональных данных субъекта персональных данных (в случае 

выявления неправомерной обработки персональных данных субъекта персональных 

данных и если обеспечить правомерность обработки персональных данных 

невозможно, а также отсутствует возможность уничтожения персональных данных в 

течение предусмотренного Федеральным законом РФ от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных» срока) (Приложение № 41); 

41) Уведомление Оператором представителя субъекта персональных данных 

о блокировании персональных данных субъекта персональных данных (в случае 

выявления неправомерной обработки персональных данных субъекта персональных 

данных и если обеспечить правомерность обработки персональных данных 

невозможно, а также отсутствует возможность уничтожения персональных данных в 

течение предусмотренного Федеральным законом РФ от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных» срока) (Приложение № 42); 

42) Уведомление Оператором уполномоченного органа по защите прав 

субъектов персональных данных о блокировании персональных данных субъекта 

персональных данных (в случае выявления неправомерной обработки персональных 

данных субъекта персональных данных и если обеспечить правомерность обработки 

персональных данных невозможно, а также отсутствует возможность уничтожения 



персональных данных в течение предусмотренного Федеральным законом РФ от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» срока) (Приложение № 43); 

43) Уведомление Оператором субъекта персональных данных об устранении 

допущенных нарушений (в случае выявления неправомерной обработки 

персональных данных субъекта персональных данных (Приложение № 44); 

44) Уведомление Оператором представителя субъекта персональных данных 

об устранении допущенных нарушений (в случае выявления неправомерной 

обработки персональных данных субъекта персональных данных) (Приложение № 

45); 

45) Уведомление Оператором уполномоченного органа по защите прав 

субъектов персональных данных об устранении допущенных нарушений (в случае 

выявления неправомерной обработки персональных данных субъекта персональных 

данных) (Приложение № 46); 

46) Ответ на обращение субъекта персональных данных об уничтожении 

персональных данных (в случае, когда цель(и) обработки персональных данных не 

достигнута(ы)) (Приложение № 47); 

47) Ответ на обращение представителя субъекта персональных данных об 

уничтожении персональных данных (в случае, когда цель(и) обработки 

персональных данных не достигнута(ы)) (Приложение № 48); 

48) Ответ на отзыв субъекта персональных данных согласия на обработку его 

персональных данных (Приложение № 49); 

49) Ответ на отзыв субъекта персональных данных согласия на обработку его 

персональных данных (в случае отсутствия возможности уничтожения 

персональных данных в течение предусмотренного Федеральным законом РФ от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» срока) (Приложение № 50); 

50) Уведомление субъекта персональных данных о прекращении обработки 

персональных данных и их уничтожении (в случае, когда цель(и) обработки 

персональных данных достигнута(ы)) (Приложение № 51); 

51) Уведомление субъекта персональных данных о блокировании 

персональных данных (в случае, когда цель(и) обработки персональных данных 

достигнута(ы), но отсутствует возможность уничтожения персональных данных в 

течение предусмотренного Федеральным законом РФ от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных» срока) (Приложение № 52). 

3. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на 

Руководителя аппарата администрации городского округа Богданович 

Гринберга Ю.А. 

 

 

 

Глава городского округа Богданович                             В.А. Москвин 


