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[TOJIOXXEHUE
O PABOTE C ObPAIIEHMAMU I'PAXIAH
B I'OPOJICKOM OKPYTE BOI'TAHOBY

Pazpen 1. OBIIHME ITOJIOKEHUA

1. Hacrosimee Ilonoxenue o pabore ¢ oOpalleHUSIMH TpaxKAaH B TOPOJICKOM
okpyre bormanoBuu (manee - IlosokeHue) ycTaHaBIMBAET TMOPSAOK IpUEMA,
pEeTUCTpalliM, PAaCCMOTPEHHUS OOpalleHMid, MOCTYNUBIIUX OT (U3UUECKUX JHI] -
rpaxnaad Poccuiickoit denepanny, MHOCTPAaHHBIX TpakJaH U JIML O€3 IpakIaHCTBA
(mamee - rpaxnaHe), OT OOBEIMHEHUN TIpaxaaH, B TOM YHCJE SBISIOMIUXCS
IOpUIMYECKUMU JIMLAMU  (Jjajiee - OpraHu3aliM) K TIJIaBeé TOPOJCKOrO OKpyra
borgaHoBM4 W B aJAMMHHUCTPALIMIO TOPOACKOro OKpyra bormaHoBuu (nmamee —
aJIMUHUCTpALMsl), MOPAJOK HAIpaBJICHUS OTBETOB Ha OOpalleHus TpaxaaH U
opranuzanuii (BMecte - oOpalieHus), GOpMUPOBAHUS U XPAHEHMs apXUBHBIX €N IO
oOpalieHusIM, OCYILIECTBICHHUSI KOHTPOJIA 3a COOJIFOJICHHEM IMOpSAKAa pPacCMOTPEHUS
oOpalleHui.

2. Paboty ¢ oOpaiieHusMH, MOCTYNUBIIMMU B aJpeC IJIaBbl TOPOJCKOIO0 OKpyTa
bormaHoBuY W agMHHUCTpAIUK, OpraHW3yeT BeAylmud crnenuamuct (mo pabore c
oOpaleHUs MU TpaXkJIaH M OpPraHM3allMOHHBIM BOIPOCaM) ammapara aJMUHUCTpaIuu
(masiee - cenMANIKCT MO pabOTe C OOpAIICHUSIMH TPAXKIaH).

3. I'maBa ropojackoro okpyra bormaHoBud (manee — riaBa), 3aMECTUTEIH TJIaBBI
aJIMMHUCTpAllMU TOPOJACKOro okpyra bormaHoBud (manee — 3aMECTUTENH TIJIaBbl) U
PYKOBOJUTENN CTPYKTYPHBIX NOJpa3AesieH!i aIMUHUCTPALIMUA OCYILIECTBIISIOT paboTy ¢
oOpallleHusIMU B TIPEJIesIax CBOEH KOMIETEHIINH.

4, AnmapaT aJAMHUHUCTPALIUM OCYLIECTBISIET METOAMYECKOE PYKOBOJACTBO
opraHu3aluei paboThl ¢ OOPAIICHUSIMH.

5. B pabGorte ¢ oOpauieHUs MM PYKOBOAMTEIN W PaOOTHUKU PYKOBOJCTBYIOTCS
Konctutynuenn Poccuniickonn ®@enepanuy, TpUHIUAIIAMA U HOPMAMHU MEXIYHAPOIHOTO
npaBa U MEXIYHApOAHBIX J0roBopoB Poccuiickoit denepannu, denepaabHbIMU
3akoHamu, Yykazamu IIpesupenta Poccuiickoit ®enepaiuy, NTOCTAHOBICHUIMUA
IIpaButensctBa Poccuiickonn ®enepanyv, HOPMATUBHBIMM IPABOBBIMH  AKTaMH
I'yoepunaropa CaepmsioBckoit obsactu u IlpaBurtenbctBa CBEpAIOBCKON 00J1acTH,
3akononarensHoro CoOpanusi CBepIJIOBCKOM 00J1acTH, YCTaBOM TOPOACKOTO OKpyra
borpanoBuy, npaBoBbIMU aKTaMU aAMUHUCTpPALIMK, HACTOSIIMM [lonoxeHnueM, a Takxke
MOJIOKEHUSIMA 00 OpraHax MECTHOTO CaMOYIpPaBIICHUS, YIPaBICHUAX, KOMHTETaXx,
oTzenax aAMUHUACTPALUH, JTODKHOCTHBIMU MHCTPYKLIMSMU.

6. JlenompousBoaCTBO MO OOpallleHUsIM BEAETCS B COOTBETCTBUU C HACTOALIUM
[lonoxkxeHneM ¢ y4eToM  TpeOOBAHMN, YCTAaHOBJIEHHBIX  HHCTPYKLHEH 1O
JEJIONPOM3BOACTBY W HWHBIMU TPABOBBIMU aKTaMHM aJMUHUCTpauuud B cdepe
JEJIOIPOU3BOICTBA.
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7. Peructpauuss u y4yeT OOpalleHHH, NOCTYNMBIIMX B aJapec IJaBbl U
aJIMUHUCTPALIMM, COJEPXKALIUXCA B HUX MPEAJIOKEHUH, Kamo0 U 3asBICHUIMA
OCYUIECTBJISIETCS CIIELMAIIMCTOM IO padoTe ¢ OOpallleHUsIMU TPaKJaH B AJIEKTPOHHOM
BHJIE C UCIIOJIb30BAHUEM aBTOMATU3HPOBAHHON CUCTEMBI.

VY4eT u peructpanus oOpalleHuid U CoepKaIINXCsI B HUX MPEUIOKEHUH, Kano0 u
3asBJICHUM, TMOCTYNUBIIUX B  TEPPUTOPUATIbHBIE  OpraHbl  aJIMUHHUCTpAIlUU
OCYUIIECTBJISICTCS. HAauyaJbHUKAMHU YTpaBiIeHUN cenbCKkux Ttepputopuii B «XKypHane
peructpanuu odpamieHuit rpaxaan» (mpuioxeHus Ne 1 u Ne 2),

8. Hudopmamus mo Bompocam paccMOTpeHHs oOpalieHui, a Takke o
MECTOHAXOXJACHUH, Trpaduke  pabOThl, HOMEpAaX  KOHTAKTHBIX  TeledOHOB
PYKOBOJUTENEH U CHEHHAIMCTOB, YYaCTBYIOIIMX B PACCMOTPEHUU OOpallleHUH,
pa3Melaercs:

1) Ha odumansHOM caiiTe TopoJickoro okpyra borganoBuy B nH(OpMaMOHHO-
TeJICKOMMYHUKaIMOHHOW cetn WHTepHeT mo azapecy: http://www.gobogdanovich.ru/
(manee - opunmaNbHEIA caiit), B pasaene "OOparieHus rpaxaan";

2) Ha COOTBETCTBYIOIIEM HH(POPMALIMOHHOM CTEH/I€ B AIMUHHUCTPALIUU.

9. Ilpuem oOpareHuii, OPOPMIICHHBIX HA UMS TJIaBbl, 3aMECTUTEIICH TJ1aBbl, JTUOO
HaIlpaBJIEHHBIX B aJpec aJMUHUCTpaMU 03 yKa3aHWs KOHKPETHOI'O JOJHKHOCTHOTO
WA WIA CTPYKTYPHOTO TOJipa3fieieHus (agee — oOpalieHusi B aAMUHUCTPAIIMIO),
KOHCYJIbTUPOBaHUE U MH(POPMUPOBAHUE TPaXK/laH OCYIIECTBISETCS CIELUATMCTOM I10
pabote ¢ oOpamnieHUsIMU TPaKIaH.

10. Madopmanust o mopsiike MPOBEJACHUS JIMYHOTO MpHUeMa TPakKJaH IIaBOM U
3aMECTUTENSIMU  TJIaBbl, O XOJ€ pacCMOTPEHHs OOpalleHuid NpeaoCTaBIIsETCs
CHELMAIMCTOM [0 paboTe C 0OpalleHUSIMU TPAXKIAH.

Paznen 2. [IPUEM, IIEPBUYHA S ObPABOTKA
N PETUCTPALNA OBPAIIIEHNIA

11. OGpamienue B aIMUHHUCTPAIMIO MOKET OBITh HAIMpPaBICHO CIEAYIONUMU
crnocobamu:

- HalpaBJIEHO B MMMCbMEHHOM BHJI€ IOYTOBBIM OTIIPABJICHUEM;

- JIOCTaBJICHO JIMYHO I'PAXKJAHUHOM, MIPEIACTABUTEIIEM OpraHU3aluu;

- HalpaBlICHO TPaXJAaHWUHOM B BHUAE DOJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa 4epe3
AIIEKTPOHHYIO MTPUEMHYIO Ha OPUITUATHFHOM CaNTe;

- HAIIPaBJIEHO B BHUJIE AJIEKTPOHHOIO IOKYMEHTA IO 3JIEKTPOHHOM MOYTE;

- W3JI0)KEHO YCTHO WJIM MEpPEJaHO B XOJE€ JIMYHOTO MPHUEMA, OCYIIECTBIISIEMOTO
PYKOBOJUTEISIMH.

12. B cBoeM NMUCHMEHHOM OOpaIlleHWH TPAKIAHWH WU OpraHu3anus (BMECTe -
3asIBUTEIM) YKa3bIBAIOT:

HAaUMEHOBAaHHWE OpraHa MECTHOTO CaMOYINpABJICHUS, B aJIpec KOTOPOIo
HaIpaBJISIETCS MUCHbMEHHOE 00paIlleHHE);

dbaMmmio, UMs, OTYECTBO JIMOO JOJDKHOCTh PYKOBOJMTEIIS, KOMY HaIpaBIISICTCS
oOpailieHue;

CBOU (haMUIINIO, UMSI, OTUYECTBO (MOCTEIHEE - TPU HATUYKH);

MOYTOBBIN U (WJIN) SJIEKTPOHHBIC a/Ipeca, MO KOTOPHIM JOJIKHBI OBITh HAIPABJICHBI



OTBET WJIH YBEAOMJICHHE O TIepeapecaluu 00paleHus;

U3JIaraeT CyTh MPEJIOKECHUS, 3asIBIICHUAS WU KAJIOOBI;

CTaBUT JIMYHYIO MOJIUCH U JIaTy.

B ciiyuae HEOOXOIMMOCTH B MOATBEPKICHHE CBOMX JIOBOJAOB 3asSBHUTENIb MOMKET
MPUJIOKUTH K MUCbMEHHOMY OOpalIEHUIO COOTBETCTBYIOIIUE TOKYMEHTHI U MaTEPUAIIbI
MO0 UX KOTHHU.

13. ObparieHusi, NOCTYNUBIINE B aipec IIaBbl JUOO aJMUHUCTpAIMHU 110 KaHAJlaM
MIOYTOBOM CBSA3M, BCKPBIBAIOTCS CHEIMAIUCTOM, OTBETCTBEHHBIM 3a PErUCTPALMIO
BXOJAIIEH JOKYMEHTAllMd, U B Pa3BEPHYTOM BHJIE BMECTE C KOHBEPTOM IEpEIacTCs
CHenuaiucTy no pabore c¢ oOpamieHUsMU TpaxaaH. KOHBEpTHI COXpaHSIOTCA IS
NOJATBEPXKACHUS ajpeca, HWHJEKCa MOYTOBOTO OTNEJICHUS M IMOYTOBOIO INTEMIIEIS,
MOJITBEPKAAIOLIETO BpEMsl OTIPABIICHUS MMUCHhMA.

14. Jlns mpuema oOpailieHuil, HampaBlICHHBIX 4Yepe3 OQUIHMANIbHBIA CalT B
ANEKTPOHHOM (popMe, IPUMEHSETCS CIELUAIN3UPOBAHHOE IPOrPaMMHOE 00€eCIIEYEHHE.
Jns popmupoBaHusi oOpalieHus 3asBUTENb JOJDKEH 3alOoJHUTh HEOOXOJIUMBbIC IS
3aMoJHEHUsl MoJyist: (aMuiusi, UMs, OTYECTBO (IOCIIENHEE - MpU HAIU4YMHU), aJPeC
AIIEKTPOHHOM TOYTHI, €CJIM OTBET JOJDKEH OBITh HAalpaBiieH B (OpME 3JIEKTPOHHOIO
JOKYMEHTa, WM TIOYTOBBIN aJpec, €Clii OTBET TOJKEH ObITh HAIlPaBJIEH B MMCbMEHHOMN
dbopme, coaepkanue obpareHus (pazzaen "IaeKTpoHHAs TpueMHas" Ha O0(UIIUATEHOM
caiire).

CdopmupoBanHOoe 0OpallieHue MOCTyNaeT Ha JIEKTPOHHBIN aipec CrenuanucTa mno
pabote ¢ oOpalnieHUsIMU TPaKIaH.

15. Bce mnocrtynuBmiMe oOpaiieHus MOAJIekKAT O0sS3aTeIbHONM PErucTpalu B
TEYEHUE TPEX JHEH C MOMEHTA UX MOCTYIUICHUS.

16. Cnenmanuct no pabote ¢ oOpaleHUsIMU TPaXkKaaH PErUCTPUPYET:

oOpallieHusl, B TOM 4YHCJE MOCTYNUBIINE B BUJE SJEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, BO
BpeMs JIMYHOTO I[IpUeMa TIJaBbl, 3aMECTUTENEH TJIaBbl, a TakXkKe OoOpalleHus,
MOCTYMUBIINE C COMMPOBOUTENBHBIMY MUCbMAMHU U3 OPTaHOB FOCYAapCTBEHHOM BIACTH,
OpraHOB MECTHOTO CaMOYIPAaBJIEHUS U OT JAOHKHOCTHBIX JIMI JUIsl pACCMOTPEHHS 1O
CYILECTBY NIOCTABJICHHBIX B HUX BOIPOCOB,;

3aMpochl MaTEepUAIOB M JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JJsl PacCMOTPEHUS
oOparieHuii, MOCTYNMUBIINE B aJMUHUCTPAIIMIO U3 OPraHOB TOCYJAapCTBEHHOM BIIACTH,
OpraHOB MECTHOTO CaMOYMPABJICHUS U OT JOJDKHOCTHBIX JIMI[, 34 HCKIIIOYEHHEM
OpraHoOB MMPOKYPATyphl U OPraHOB CyAcOHO BIacTH (J1ajee - 3ampochl);

17. Tlpu peructpanuiyi B MPaBOM HKKHEM YTIy TIEPBOTO JKMCTa oOpalieHus (eciu
ATO MECTO 3aHSATO TEKCTOM - B JIFOOOM CBOOOJHOM MECTE Ha TIEPBOM JIUCTE OOpAIICHNS)
CTaBUTCA PETUCTPAIIMOHHBIN IIITaMIl, B KOTOPOM YKa3bIBAIOTCS JaTa PETUCTPAIlUU U
PETHCTPAllMOHHBIM ~ HOMEp  JOoKymMeHTa. FEcinum  oOpamieHne  TOCTYNUJIO €
COMPOBOAMUTENILHBIM MTUCbMOM, Ha OJaHKE COMPOBOJUTENBHOIO MUChMa TAKKE CTABUTCS
PETHCTPAIMOHHBINA IIITaMII.

B MoMmeHT nomaun oOpaiiieHus o Npock0e 3asiBUTENS Ha KOMUH €ro MUCbMEHHOTO
oOpallleHHs CIIeNUAIUCT 10 paboTe ¢ OOpalleHUsIMHU TPaKJlaH, MPOCTABJISIET IITaMII, B
KOTOPOM YKa3bIBAa€T ATy MOCTYIUICHUs OOpallleHHus.

18. Ilpu peructpauuu oOpallleHHUs C MCHOJIb30BAHMEM aBTOMATU3UPOBAHHOU
CUCTEMBI B DJJICKTPOHHYIO KOHTPOJIBHO-YYETHYIO KapTOUKy BHOCHUTCS CIIETyIOIIas



uHboOpMalus: JaTa MOCTYIUICHHUsS] OOpalleHHs, PEeruCTPalMOHHBIN HOMeEp, (haMumus,
UMSs1, OTUECTBO (WJIM MHUIUAIIBI), aJIpeC TpakJaHuHa (MM HaMMEHOBAaHHE OpPTaHU3aluU
u (daMuius, WM, OTYECTBO JWIlA, IMOAMHUCaBIIero ooOpamieHue). B cmydae ecnu
oOpallleHue TOCTYMIJIO C COMPOBOJUTENBHBIM IMUCHMOM, YKa3bIBAIOTCS HaHHBIE O
KOPPECIOH/ICHTE, HANpaBHUBIIEM OOpalleHuEe, a TaKkKe OTMETKa O KOHTPOJE, eCiu
KOPPECTIOHEHT 3arpaniuBaeT nH(opMaIuio 0 pe3yabTaTaXx pacCMOTPEHHUST 00OpaleHus!.
[IpocraBnsieTcst TemaTrka oOpalieHus: ¥ ero KpaTkoe coJiep KaHue.

[Tpu peructpauuu oOpamieHus: B «KypHaiie peructpai oOpaieHuil rpaxiaaH»
yKa3blBaeTCcsl  cienyiomas — MHpopMauus:  JaTa  IOCTYIUIGHHS — OOpalieHwus,
PErUCTpAallMOHHBIN  HOMep, (amuins, uMs, OTYECTBO (WM WHUIMAJBI), aJpec
rpaxJaHuHa (WM HAMMEHOBAaHUE OpraHM3aluu W (pamuius, uMs, OTYECTBO JIUIIA,
nojamnucasiiero  oobpaimienue). B cimydae eciam  oOpaileHMe  MOCTYNUIIO €
COTPOBOJUTENLHBIM ~ MHUCHMOM,  YKa3bIBalOTCA  JaHHbIE O  KOPPECHOHJIEHTE,
HAIpaBHUBIIEM OOpallleHHue, a TaKKe OTMETKa O KOHTPOJE, €CIM KOPPECHOHIEHT
3ampammBaeT WH(OPMALMIO O pe3yJbTaTax pPacCMOTPEHHUs oOparieHus. 3aHOCHUTCS
KpaTKOE CoJIepKaHue oOpaIieHusl.

19. Tlpu peructpamuu OOpalIeHHs] CHEIUATNCTOM IO paboTe ¢ O0OpaIlleHUSIMH
TpaX<IaH TPOBEPsIETCS, SBISETCS U OOpalieHne MOBTOPHBIM. [IOBTOpHBIM cuMTaeTcs
oOpallieHue, coieprKallee BOIpocC, M0 CYIIECTBY KOTOPOTO YK€ MOCTyHallo oOpalieHue
OT 3TOTrO K€ 3asBUTENA. B 3TOM cilydyae B y4eTHO-KOHTPOJBHOM KapTOUKE JEJIaeTcs
COOTBETCTBYIOIIAsl OTMETKA.

Pazzen 3. OBSIBATEJILHOCTb ITPMHATUS OBPAIIEHUI K PACCMOTPEHUIO.
CPOKHU PACCMOTPEHMA OBPAIIIEHNN

20. IloctynuBmme oOpalieHuss M COAEp)KAIME BOIMPOCHI, PEHICHHE KOTOPBIX
OTHOCUTCA K KOMIETEHIIMH TJIaBbl JIMOO aAMUHUCTPALMH, MOJJEKAT 00A3aTEIbHOMY
paccMoTpeHuio. B ciiyyae HeoOXoauMoCTH 00ecneuynBaeTcs pacCMOTPEHUE 00OpalIeHUs
C BBIE3/IOM Ha MECTO.

21. PaccMoTpeHue TMOCTYMUBIIMX OOpAIIEHUH OCYIIECTBISAECTCA TJAaBOM U
3aMECTUTENIIMU TJIaBbl, KOTOpbIE OO0ECHeYnBalOT OOBEKTHUBHOE, BCECTOPOHHEE U
CBOEBPEMEHHOE PaCCMOTPEHHE OOpaICHUH.

22. [loctynuBiiee oOpaiieHne paccmarpuBaetcs B TeueHrne 30 KalleHTapHbIX JTHEH
CO JIHS €r0 PErnCTPaLu.

23. Ilpu mocTymieHuu M3 OpraHa roCyAapCTBEHHOW BIACTH, OpraHa MECTHOTO
CaMOYIPAaBJICHUS WK OT JOJDKHOCTHBIX JIMI, PACCMaTPUBAIOIINX OOpallleHue, 3ampoca
O MpPEIOCTABICHUU MaTepUaTOB M JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JI PACCMOTPEHUs
oOpallieHusl, TNPEAOCTaBICHUE aJAMHHHUCTpAIe 3ampalyBaeMbIX JOKYMEHTOB U
MaTepuaioB OCYHIECTBISIETCS B TeueHUe 15 xaneHAapHbIX JHEH CO JIHA perucTpanuu
3anpoca (32 MCKIOYEHHUEM JOKYMEHTOB M MAaTepHalioB, COAEpPKALIUX CBEIACHUS,
COCTABJISIIOLUIMX TOCYJAPCTBEHHYIO WJIM MHYIO OXpaHAeMylo (GeaepalibHbIM 3aKOHOM
TaliHy, 1711 KOTOPBIX YCTAHOBJIEH OCOOBIN MOPSAIOK MPEIOCTABICHUS).

24. I'naBoit 1100 3aMECTUTENSIMU TJIaBbl, B LEISX CBOEBPEMEHHOI'O PAaCCMOTPEHUS
oOpalleHuii, yCTaHABIMBAIOTCS IUIAHOBBIA M KOHTPOJBHBIM CPOKM HCIOJHEHHUS
IIOPYYEHHUM.



KoutponbHbiii cpok paBeH 30 kajdeHAapHBIM JHSM C MOMEHTa PETrUCTpaluu
oOparenus, 1100 aTe UCTIOJIHEHUS, YKa3aHHOUW B COMTPOBOIUTEIHLHOM MHUCHME.

[11aHOBBINA CPOK, YKa3aHHBIN B PE30JIIONHH, YCTAHABIMBACTCSA HA 5 pabounx IHEU
paHbllle KOHTPOJBHOTO. B ciyyae NOCTYyIUIEHHsS 3ampocoB M OOpalleHui, CpOK
HCIOJIHEHUSI KOTOPBIX MEHEE CEMHU JTHEW, INIAHOBBIN CPOK YCTaHABIMBAETCA HA 1-2 nHA
paHbIlIe KOHTPOJIBHOTO.

25. B ciydae, ecnu TMOCIHENHMM JI€Hb CpOKAa pPacCMOTpPEeHHs oOpaiieHus
OpUXOAUTCS HAa  Hepabo4yuil  JIeéHb, TO CPOKOM  HCIIOJIHEHHMS  CUUTAETCs
IPEAIICCTBYIOMNUN eMy paboyuHii ICHb.

26. OcHoBaHMEeM [UJIsi TMPEKpPAIEHUS PACCMOTPEHHUs OOpalleHUs SIBISETCS
NOCTYIUJICHUE OT 3asBUTENISI OOpaIlleHUs C 3asBJICHUEM O MPEKPAIIEHUH PACCMOTPEHUS
ero ooparicHusl.

Pasgen 4. IIPE/IBAPUTEJIBHOE PACCMOTPEHUE
OBPAIIIEHNA

27. IlpenBaputenbHOE pacCMOTpEeHUE OOpaIeHN OCYIIECTBISIETCS CIIEIUAINCTOM
1o padboTe ¢ 0OpaIEHUIMH TpaXKIaH, UCXOAsl U3 OLEHKU UX COAEpPKaHUSA, B TOM YUCIIE
Ha NpeaIMeT COJEep)KalluXcsi B HHUX CBEICHUM O MPEeAnoyoKUTEIbHBIX (aKTax
KOPpPYIILMH, a TAaKXE C yY4E€TOM BONPOCOB, COAEPKAIIUXCS B HHUX, OTHECEHHBIX K
KOMITETEHIIUH TJIaBbl TUOO aIMUHUCTPAIUH.

28. IlpenBapuTenbHOE paccMOTpeHUE OOpallleHUuH OCYIIECTBIISIETCS B CPOKH, HE
MPEBBILIAIOIINE OJHOTO JHS CO JIHS PETUCTPALU OOpallieHusl.

29. Ilpu mnoctymiueHuu oOpalieHus, coaepxkamiero HuHpopManui o Qakrax
BO3MOXXHBIX HapyIIeHUH 3akoHoaarelbcTBa Poccuiickoit deaeparuu B cdepe
MUTpALMK, JTaHHOE oOpalleHue Hampabisgercs B OTIeNeHHe MO BOIPOCaM MUTpPalUU
OMB/I Poccum no borgaHoBHYCKOMY paliOHy B TEYEHHE IIATH JHEW CO JHS €ro
perucTpalid C  yBEJAOMJIEHHEM  3asBUTEINd, HaNpaBUBLIETO  OOpalleHue, O
nepeaapecalyy ero 0opaeHus.

30. B cmyuae, ecnu B TNHCHbMEHHOM OOpalleHUH HE yKa3zaHbl (Qamuus
(HauMeHOBaHUE) 3asBUTENI, HAMPABUBILETO OOpAlllEHWE, WM TMOYTOBBIM aapec Wiu
aJipec 3JIEKTPOHHOM MOYTHI, IO KOTOPOMY JOJKEH OBITh HAlpaBiieH OTBET — OOpalleHUe
ocTaBisieTcsi 6€3 OTBeTA.

31. Eciu B oOpameHud He ykazaHbl (amuwins (HaMMEHOBAHHE) 3asBUTEIS,
HaIpaBMBILEro OOpallieHue, WIM aapec, HO NPU STOM COAEPKATCs CBEACHUS O
MOATOTaBIMBAEMOM, COBEPIIAEMOM HJIM COBEPIICHHOM IMPOTUBONPABHOM JESHUM, a
TaKKe O JUUE, €ro IMOATOTaBIMBAIOIIEM, COBEPLIAIOIEM WM COBEPIIMBILIEM,
oOpallleHue HampaBiseTCs B MPaBOOXpaHUTEIbHBbIE oOpraHbl. Komusa oOpamienus
OCTaeTcs B JIeTe.

32. Ha nuueBodl CTOpOHE MUCBMEHHOIO OOpalieHus, B KOTOPOM HE YKa3aHbI
dbamuins (HaMMEHOBAHME) 3asiBUTENIs, HANPaBUBIIETO oOOpalieHue, WM TOYTOBBIN
azpec, Mo KOTOPOMY JIOJKEH OBbITh HANpaBlieH OTBET, IJIaBa JIMOO 3aMECTUTEIH TJIaBbl
0(OPMIISIIOT PE30JTIOIIMIO O HAIMPaBJICHUH oOpaiiieHus B jaesno. OOpalieHrne moMeniaeTcs
B JIEJI0 B COOTBETCTBUU C HOMEHKJIATYpOil Jied.

33. B cnyuae ecam B oOpameHUM COJEPKATCS HEIEH3YypHbIE JHOO



OCKOpOUTEbHBIEC BBIPAXKEHUS, YTPO3bI )KU3HH, 3OPOBBI0 U UMYIIECTBY JOHKHOCTHOTO
JMIa, a TaK)KE WICHOB €r0 CEMbH OHO HE MOJUICKUT HAMpPaBICHUIO HA PACCMOTpPEHUE.
Takoe oOpaieHne ocraercs 0€3 OTBETa MO CYIIECTBY MOCTABIECHHBIX B HEM BOIPOCOB.
["'oTOBHUTCS MUCHMO 3a MOANKCHIO PYKOBOJIUTEINS amnmapaTta aAMHUHUCTPAIH, B KOTOPOM
cooOmIaeTcss O HEIONYCTUMOCTH 3JIOYNOTPEOJEHUsST NpaBOM, W  HaIpaBJISETCS
3asIBUTENIO B TEUCHUE CEMU JIHEU CO JHS pErUCTPAIIMK 3TOr0 0OpaIieHus.

34. B cnaywae, ecid TEKCT OOpalieHuss HE TMOJJAeTCs NPOYTEHUIO, OHO He
NOJJICKUT HAIMpPaBICHUIO HAa PACCMOTPEHUE, O YEM B TEUYCHHE CEMHU JHEH CO JHS
perucTpanuu oopaieHus: cooOIaeTcsl 3asiBUTENI0, HANpaBUBILIEMY OOpalleHHe, eClu
ero (pamwius (HaMMEHOBaHWE) M TOYTOBBIM azpec mojanaroTcs mpouteHuto. OTBET ¢
000CHOBaHUEM OTKa3a B PACCMOTPEHUU OOpaIlleHus M0 CYIECTBY MOCTaBICHHBIX B HEM
BOIIPOCOB MOATOTaBIMBAETCS 3a MOAMUCHI0 PYKOBOJAUTEIS arnapaTta aiMUHUCTPALIUU.

35. O6pamenue, coaepIKaiiee BOMPOCH], HE OTHOCAIINECS K KOMIICTCHIIMH TJIaBbI
aub0 aJAMHHUCTpAIlMM, B TEYEHHE CEMHM JHEH CO JHS PETUCTpPalluH, MOJJICKUT
HAIPABIIEHUI0O B COOTBETCTBYIOIIME TOCYJApPCTBEHHBIE OpPraHbl, OpPraHbl MECTHOTO
CaMOYNpPAaBICHUS! WM JOJDKHOCTHBIM JIMIIAM, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPBIX BXOJHUT
pelIeHre TMOCTaBICHHBIX B OOpaIIeHUH BOMPOCOB, C OJHOBPEMEHHBIM YBEIOMIICHUEM
3asiBUTENS, HANpaBUBILETO oOpamieHue, O TMepeajgpecaluy ero  oOpamieHus
(npunoxxenue Ne 3).

Cnenuanmuer mno pabore ¢ OOpalleHUsAMHM TpaxkJaH TOTOBUT  IPOEKT
COINIPOBOJUTENILHOTO MUChMa O MEpEHaNpaBiIeHUH OOpallleHus, a TaKXKe YBEAOMJICHHUE
3asBUTEII0, HAIPaBUBILIEMY OOpalleHHe, O Nepeaapecalii 00palieHus.

36. OOpamieHre, B KOTOPOM oOOXalyeTcs CylaeOHOe pelieHue, IepeaacTcs B
IOPUAMYECKUNA  OTAeNl aJAMMHMCTpAallMM JJii IOJATOTOBKM OTBETa, B KOTOPOM
pa3bsCHSETCS MOPANOK O0XKajoBaHMsI cyneOHoro peweHus. Bmecte ¢ oTBeTOM,
MOJMMCAHHBIM HAYAJIbHUKOM IOPUAWYECKOTO OTAeNa aJMHHHUCTpanuu, oOpalieHue
BO3BpAIl[a€TCAd HAMpPaBUBIIEMY €ro 3asBUTENI0 B TEUEHHWE CEMH JHEH co JHS
peructpauuu oOpaunieHusi. Konusi oOpanieHuss U BTOPOH (KOHTPOJIbHBINA) 3IK3EMILIAP
OTBETa HA HEr0 MOJIIMBAETCS B JIEJO CIEHHUATNCTOM MO paboTe ¢ OoOpalleHUsIMH
rpaxiaH.

37. B cmydae TOCTYIICHUS OOpalleHHs, COJACPXKAIIero CBEACHHS O
MPEINOJIOKUTEIbHBIX (DaKTaxX KOppYNLUH, JaHHOE oOOpallleHWe HampaBisieTcss Ha
paccmotrpenue riase. [lo pe3ynbraraM paccMOTpEeHHsS NPUHUMAIOTCS HEOOXOAMMBIE
OpraHMU3allMOHHBIE PEIICHUs O TMOpSAAKE JaJbHEHIIEro pacCMOTPEHHUS MO CYIIECTBY
JAHHOTO OOpaIeHus.

38. Ilo pesyapTaTaM mpeaBApUTEIBHOTO PACCMOTPEHHUsS OOpalieHHs C
OpUjaraéMbIMH K HUM JOKYMEHTaMH M TPOEKTaMHM pe3oyonuil (uium 0e3 HHX)
HAIPAaBIIAIOTCA TJ1aBe MO0 3aMECTUTENSIM TJIaBbl COOTBETCTBEHHO.

B y4eTHO-KOHTPOJIbHOM KapTOuKe CHEHUAIIUCTOM IO padboTe ¢ OOpalieHUusIMU
rpaX<JIaH MPOCTABJISIETCS ]aTa HAMIPaBJICHUS OOpaIeHNUs Ha PACCMOTpPEHHE.

Paznen 5. PACCMOTPEHHWE OBPAIIIEHUIA
JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM

39. TI'maBa, 3amecTWTEeNMd TJIAaBBI pacCMATPHUBAIOT OOpalieHuss W JaloT



WCIIOJTHATEIISIM TIOPYYCHHUSI, KOTOpbIe 0(OPMIISIOTCS B BUIEC PE3ONIONUHN, C YKa3aHUEM
CpOKa WHCHONHEHUsA. B ciayyae HEOOXOAMMOCTH, B PE3OJIONUH YKa3bIBaeTCS
JIOJHKHOCTHOE JIMIIO, OT UMEHH KOTOPOT0, HEOOXOIMMO MOATOTOBUTH OTBET.

40. PaccmoTpenue oOpallleHusl TJIaBOW, 3aMECTUTEISIMH TIaBbl U OQOpMIICHHE
MOPYUYEHUSI UCTIONHUTENIO B BUJE PE3OJIOLNU OCYIIECTBIISIOTCS B TEUCHUE TPeX IHEH
CO JHS MOCTYIUICHHSI OOpalIeHus K COOTBETCTBYIOIIEMY JIOJDKHOCTHOMY JIMILY, HO HE
Oonee mATH JHEW €O AHS PErHCTpalMy OOpalleHus CIENHATUCTOM Mo paboTe ¢
oOpaIieHUsIMU TpaxaaH.

41. B cnydae, ecinu B oOpallleHHH COIEP>KUTCA BOIPOC, MO CYIIECTBY KOTOPOTO
3asIBUTEII0 HEOJHOKPATHO JABaJUCh TMUCHBMEHHBIE OTBETHI B CBSI3U C paHee
HaIpaBIsIeMbIMU  OOpalIEHUSIMU, TPU 3TOM B OOpAIllEHUHM HE MPHUBOMASTCS HOBBIC
JIOBOJIbI WJIM OOCTOSITENIbCTBA, TJ1aBa, 3aMECTUTENIN TJ1aBbl BIPaBe MPUHATH PEIICHUE O
0€30CHOBATENIBHOCTH OYEPETHOTO OOpalieHuss M O MPEeKpalleHud TNEPernucKu ¢
3asiBUTEJIEM 110 JAHHOMY BOIIPOCY.

B sToM cnmyuae rmaBa au00 3aMECTUTENH TJIABBI JAIOT MOPYYCHHE HUCTIOTHHUTEIIO
MMOATOTOBUTH 3aSBUTEIIO OTBET, YBEIOMIISIONIUN O MPEKPANIEHUN ¢ HUM TIEPEIHICKHU 110
JaHHOMY Borpocy (ripuioxxerue Ne 4).

42. JIOMKHOCTHBIM JIMIIaM 3amperiaeTcs HalpaBiiATh OOpaIieHHus, B KOTOPBIX
00KaTyrOTCs pellieHus Ui AecTBus (6e31eiiCTBIE) TOCyIapCTBEHHOTO OpraHa, opraHa
MECTHOTO CaMOYTpaBJ€HUs WU JOJHDKHOCTHOTO JIMIlA, Ha pPacCMOTpPEHHE B
rocyJapCTBEHHBIA OpPTraH, OpraH MECTHOTO CaMOYIIPABIICHUS WK JIOJBKHOCTHOMY JIUILY,
pelieHue win Aeictaue (6e31eicTBrE) KOTOPBIX 00KaTyI0TCS.

Ecnu B COOTBETCTBUU C 3TUM 3alpeTOM HEBO3MOXKHO HANpPaBUTh OOpallleHHE Ha
PacCMOTPEHHUE B TOCYJApPCTBEHHBIN OpraH, OpraH MECTHOTO CaMOYIpPAaBJICHHS WU
JOJDKHOCTHOMY JIMILY, YIOJHOMOYEHHBIM Ha pPACCMOTPEHHUE CoJepXkalieics B
oOpaieHun  xajaoObl, oOOpalleHWe HampaBlseTCs B  IOPUAUYECKUN  OTAEN
aJIMMHUCTPAIMKA IS TIOATOTOBKH OTBETA, B KOTOPOM 3asBUTEIO Pa3bICHIETCS €ro
MpaBo 00XKaJo0BaTh B CyJi€ COOTBETCTBYIOIIUE PEIlICHUE UK AeicTBUE (Oe3elicTBIE) B
YCTaHOBJICHHOM TOPSIKE.

43. Ecnu OTBET MO CYHIECTBY MOCTABIEHHOTO B OOpAIIEeHWH BOMPOCAa HE MOXKET
ObITh NaH Oe3 pasrialleHus] CBEIEHUH, COCTABIAIOMINX TOCYAAPCTBEHHYIO WM MHYIO
oxpaHsieMylo (enepaibHBIM 3aKOHOM TaiHY, JOJDKHOCTHOE JIUII0, PAcCMOTPEBIIEE
oOparieHrie, JaeT TMOpYYEeHUE HCIOIHHUTENI0 TIOJATOTOBUTH TPOEKT IHChMA,
YBEJOMJISIFOIIIETO  3asiBUTENS O HEBO3MOXHOCTH JIaTh OTBET IO  CYIIECTBY
MOCTaBJIEHHOTO B 0OpallleHnH BOMIpoca.

[TucbMO MOAMMCHIBACTCS JOHKHOCTHBIM JIMIIOM, MPUHSABIIMM TAaKOE pEIIeHUE, U
HaIPaBJISETCs 3asIBUTEIIO TI0 YKa3aHHOMY B €r0 OOpaIlleHuH aipecy.

44. Ecnu obpareHue COAePKUT BOMPOCHI, OTHOCSAIIUXCS K Pa3HbIM HAIIPaBICHHUSIM
ACSATEIbHOCTH  AMHUHHUCTpAIlMM, TPU HANPaBICHWM TaKOro OOpamieHus s
WCTIOJTHEHUS, B PE30JIONUHU (MIOPYUYCHUH) YKa3bIBAETCS, TI0 KAKOMY UMEHHO BOIPOCY
oOpaileHue HampaBIeHO UCTIOTHUTEITIO.

45. B cnywae mnocrtyrieHust oOpaiieHuss € COMPOBOJIUTENIBHBIM IMHUCHbMOM U3
OpraHOB TOCYNapCTBEHHOW BJACTH, OpPraHOB MECTHOTO CaMOYIPAaBJICHHS, OT
JTOJHKHOCTHBIX JIMI C MTPOCH00i MPOoUH(DOPMHUPOBATE UX O pe3yibTaTaX PacCMOTPEHHS
JaHHOTO oOpalmieHusi JTu0O0 3ampoca, MPETYyCMOTPEHHOTO IMYyHKTOM 23 HACTOSIIETO



[TonoxxeHus, mpyu HaMpaBJICHUU OOpAILlEHUSI UCTIOTHUTEIO B PE30IOLUU (TIOPYUEHUH)
YKa3bIBa€TCS Ha HEOOXOAMMOCTh TIOArOTOBKM TPOEKTa OTBETa O pe3yibTaTrax
paccMOTpeHHst 0OpaIleHHs Uik OTBETa Ha 3ampoc.

46. Ilocne yTBepkIEHUS PE3ONIONHUH TJABOM, 3aMECTHUTENIEM TIJIaBbl JOKYMEHT
nepelaeTCs CIeHAIUCTY Mo paboTe ¢ oOpalleHUus MU TpaXxaaH JUisi BHECEHUS B YUETHO-
KOHTPOJBHYIO KapTOUKYy CJICAYIOIIUX JaHHBIX: JaTa BO3BpaTa OOpallleHHs IOocie
PacCMOTPEHHUSI; MCIOTHUTENb; TEKCT PE30JIIOIUU (TMOpYYEHHs) TOJBKHOCTHOTO JIMIIA;
J1aTa OTIPaBKHU UCIIOJIHUTENIO; CPOK UCTIOTHEHUSI.

[Tocne 3TOro JOKYMEHT HaNpaBJsieTCs UCTIOTHUTEIIO.

Pasznen 6. [IPOBE/IEHUE JIMYHOI'O ITPUEMA I'PAK/IAH

47. JIuuHBI TpUeM TpaXJaH B aJAMHHHCTPAIMA TPOBOIUTCS JOJKHOCTHBIMU
JULAMMU.

48. OcHoBaHHWeM /sl 3alMCH HAa TIPUEM SBIECTCS YCTHOE WM THUCHMEHHOE
oOpaleHue 3asBUTEIIS O 3alMCH Ha TPUEM.

49. OpraHu3aiuio JMYHOTO MpHEeMa TPaXJaH TJIaBOW M 3aMECTHTEISIMHU TJIaBblI
obecrnieunBaeT CeuaIucT Mo padoTe ¢ 0OpallleHUsIMU TPaKIaH.

[Tpu HEOOXOAMMOCTH CHELHUATUCTOM MO padoTe ¢ 0OpallleHUsIMU TpaKaaH MOTYT
ObITb OpPraHW30BaHbl MPUEMbl TPAXJaH HWHBIMU JIOJDKHOCTHBIMH JIMIIAMUA  JTHOO
YIOJHOMOYCHHBIMU JIUIIAMH WX APYTUMH OPTaHMU3alUsIMU, JCSTEIHHOCTh KOTOPBIX
HarpaBjieHa Ha o0ecrieYeHre 3aKOHHBIX UHTEPECOB U MPaB rpak/iaH.

50. JIuuHbIil mpueM rpak/iaH TJIaBOM, 3aMECTUTENISIMU TJaBbl OCYIIECTBIISICTCS B
COOTBETCTBUHM C TpaUKOM, KOTOPBIM €XKEMECSYHO COCTaBISAETCS CHELMAIUCTOM IIO
pabote ¢ oOpalieHUsIMU TpaXKJaH U COTJIACOBBIBACTCS C TJIaBOM, 3aMECTUTEIISIMU TJIaBbI.

51. JInuHbIM TIpUEM TpaXkaaH IJIaBOW, 3aMECTUTENISIMU TJIaBbl OCYLIECTBISETCS IO
MpEeABapUTENILHOM 3aliCH, KOTOpasi BEAETCS CNEUUATIUCTOM IO paboTe ¢ oOpauieHUus MU
IpakKJaaH.

52. Ha nuyHOM mpuemMe TpakgaH TJIaBOW, 3aMECTHTEISIMH TJIaBbl MOTYT
MPUCYTCTBOBaTh PAOOTHUKH OpPraHOB MECTHOTO CaMOYIPABICHHS, MPEICTaBUTENN
CTOPOHHMX OPTaHU3ALMM.

53. Nudopmaisi 0 BpeMEHH U MECTE MPOBEACHHUS JIMYHOTO TMpHUEMa TpakIaH
JOBOJIUTCS /10 CBEACHMS 3asiBUTEJIEH ITyTEM €€ pa3MEIIEHUS Ha YCTAHOBIEHHOM CTEHJIE
1 Ha OPUITMATBHOM CaiiTe Topoickoro okpyra bormanosud.

54. Cnenuanuct o pabore ¢ 00palleHUusIMHA TpakJaH BHOCUT B KapTOUYKY JIMYHOTO
IIpUeMa TpaxKaaH CIECAYIOIINE CBEACHUS O HEM:

(dhaMuIHIO, UMSI, OTYECTBO;

azpec;

KpaTKoe co/iepKaHue oOpalieHus;

(baMUTUIO0 ¥ MHULIKMAJIBI JTU1A, HA IPUEM K KOTOPOMY 3alHChIBAETCS 3asBUTEIb;

JIaTy NnpueMa.

55. JIuuHBI mOpueM TpaxkIaH OCYIIECTBISECTCA B MOPSAKE OYEPEIHOCTH 10
MPEABSIBICHUN JTOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOIIETO JMYHOCTh 3asBUTENS (MPEACTaBUTENS
3asIBUTESA).

OTtnenbHbIE KaTeropuu rpakaaH B CiTyJasx, IPETYCMOTPEHHBIX



3aKoHOAAaTenbCTBOM Poccuiickon @Penepanuy, NPUHUMAIOTCA B IIEPBOOYEPEIHOM
MOPSAJIKE.

56. JloJKHOCTHOE JIMLO, BeAyllee NpHUeM, IO pe3ylpTaTaM pPacCMOTPEHHUs
oOpaleHuss JOBOJUT A0 CBEICHMS 3asBUTENII CBOE pEIIEHHWE O TOM, KOMYy Oyzaer
HOPYYEHO PAacCMOTPEHHUE OOpallleHus, MO0 pa3bsACHSET, I1le, KEM U B KaKOM MOPSJIKE
MOKET OBITh PACCMOTPEHO €ro OOpallleHUE IO CYIIECTBY IIOCTABJICHHBIX B HEM
BONPOCOB (B CIIy4ae €CIM pacCMOTPEHHE IMOCTABJICHHBIX B OOpaIleHWH BOIIPOCOB HE
BXOJUT B KOMIETEHIMIO aJMUHUCTpAllMU), NPUHUMAET pELIEHHE O IOCTaHOBKE
oOpaiieHus: Ha KOHTpoJib. [IpuHsTOE pemieHne ¢QUKCUpyeTcss B KapTOUYKE JIMYHOIO
npuema.

57. Ecim B X0/1€ IMYHOTO MpHEMa 3asBUTENb NOJaeT oOpallleHue B MHUCbMEHHOM
BUJIE, PELLIEHUE, IPUHATOE TOJDKHOCTHBIM JIMIIOM, O()OPMIISIETCS B BUJE PE3OJIIOIIMM Ha
JMLIEBOI CTOPOHE NEPBOTO JIUCTA OOPALIEHHUS.

[Tocne peructpanuu CHENUATUCTOM MO paboTe ¢ OOpalleHUsIMH TpaxaaH
oOparieHusi, MOCTYNUBIINE B XOA€ TUYHOTO TprUeMa, HAMPaBISIOTCS UCTIOTHUTEIISM.

58. B cnyuae, ecnu M3JI0KEHHBIE B YCTHOM OOpaimieHuu (akThl U 0OCTOATEIHCTBA
ABIIIOTCS OYECBUJAHBIMH M HE TpeOYIOT OMOJHUTENHHOW TPOBEPKH, OTBET Ha
oOpaIllieHue ¢ corjacusi 3asiBUTENI MOKET OBITh JIaH YCTHO B XOJI€ TUYHOTO TpHeMa, O
4eM JIeNaeTcs 3aluCh B KApTOUKE JIMYHOTO MpUeMa rpakJjaHuHa.

B ocTanpHBIX cilydasx AaeTcs MUCbMEHHBIA OTBET IO CYLIECTBY IOCTAaBJICHHBIX B
oOpallleHuu BOMIPOCOB 3a MOANUCHIO JOJKHOCTHOTO JIMIIA, NMPOBOJMBLIETO JIMYHBIN
IIPUEM TpaKIaH.

59. B xoxe nu4HOrO mpueMa 3asgBUTENI0 MOXKET ObITh OTKa3aHO B JajbHEWUILEM
pacCMOTpPEHUH OOpalleHMs, €CId €My paHee Yyx e OblI JaH OTBET IO CYILECTBY
MIOCTaBJIEHHBIX B OOPAIlEHUH BOIIPOCOB.

60. PesympraroM TmpOBEAEHUS JHUYHOTO TMIpHEMa SBJSETCS MPEIOCTaBICHUE
3asBUTEINIO PAa3bICHEHHS IO CYIIECTBY BOINpPOCA, IMOO0 MPEeAOCTaBIEHUE PA3bICHEHHS O
TOM, KyJia ¥ B KaKOM TIOPSIKE €My ClIeAyeT 00paTUThCs, THO0 MPUHATHE TOKHOCTHBIM
JIMIIOM, OCYIIECTBISIONIUM JIMYHBINA TIPUEM, PEIICHHs M0 Pa3pelIeHUI0 MOCTaBICHHOTO
Bompoca M OQopMIeHHE TMOpPY4YeHHs B BHJAE PE30JIOLMU JUIsl HANpaBJICHUS
WCTIOJTHUTEIT0, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPOTO BXOUT PEIICHUE JAaHHOTO BOMPOCa.

Pazzen 7. PACCMOTPEHME OBPAILEHUI UCTIOJTHUTEJISIMU.
TPEBOBAHUMA K IMCBMEHHOMY OTBETY

61. Ilocne paccMOTpeHHsI COOTBETCTBYIONIUM JIODKHOCTHBIM JIMIIOM OOpalieHue ¢
nopy4eHueM, O(QOPMJICHHBIM B BHJE pE30OJIONUHM, W TPUIATAEMBIMH K HEMY
JTOKyMEHTaMU HaIPaBJISICTCS] NCTIOTHUTEIIO.

62. IloctynuBiiee oOpallleHHe paccMaTpUBAETCsS UCIIOJIHUTEIEM B  CPOK,
YCTaHOBJICHHBIN JOJKHOCTHBIM JIUIIOM B PE30JTIOIHH (IJITAHOBBIM CPOK).

63. B WUCKIIOUMTEIBHBIX CiIy4asX, a TakKe B Ccjlydae HampaBiICHUS B
YCTAaHOBJICHHOM  TIOPSIKE 3allPOCOB O TIPEIOCTABJICHUH  HEOOXOIUMBIX IS
paccMOTpeHHsI OOpaIleHus JTOKYMEHTOB W MaTepHajoB B APYTHE TOCYIapCTBCHHBIC
OpraHbl, OpraHbl MECTHOTO CaMOYTPABJICHUS, CPOK PACCMOTPEHHUs OOpaIeHUsI MOXKET
OBITBH MIPOJITIEH, HO HEe OoJiee yeM Ha 30 THeH.



Pemenne o mpoaneHUM CpOKa pacCMOTpPEHHUs OOpalleHHs MPUHUMAETCS TJIaBOU
1100 3aMECTUTENIEM TIaBbl, PACCMOTPEBIIKUM OOpallleHue.

OOBbeKTUBHBIC TPUYUHBI MIPOJJICHUS CPOKA PACCMOTPEHHUS 0OpAIICeHHS U3JIaraloTcs
UCIIOJTHUTENIEM, YKa3aHHBIM B PE3ONIONUHM TJIaBbl JHOO 3aMECTHTENs TJaBbl, B
TOKJIaqHOM 3anucke (mpuioxkenue Ne 5) He Mo3/Hee, YeM 3a MATh THEeW 10 UCTEeUEHUS
IUTAHOBOT'O CPOKa. ApryMEHTHUpPOBAaHHAS JTOKJIaJHAas 3aMucKa ¢ Mpoch0O O MPOJICHUH
CpoKa, oOpallleHue C MpUIaraéMbIMU K HEMY JOKYMEHTaMU HalpaBJISIIOTCS TJaBe JI100
3aMECTHUTEINII0 TJaBbl, PACCMOTpPEBIIEMY OOpalieHue, s TPUHATUS PEIICHUs O
POJICHUH CPOKA PACCMOTPEHHUS 0OpalleHusl.

64. B ciyyae mpuHSTUS JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM PEIIEHUS O MPOJJIEHUU CpOKa
pPacCMOTpEHHUsI OOpallleHUs MCIOJIHUTENIb HAMPAaBIAET 3asSBUTEIIO YBEJOMIICHHE O
HPOJIJICHUN CPOKa pacCMOTpPEHUs oOpaiieHus (nprioxeHue Ne 6).

65. CBenmeHuss 00 H3MEHEHHOM CpOKE pPACCMOTPEHHs OOpaIleHUs BHOCSTCS
CHEIHAIUCTOM MO0 paboTe ¢ OOpalIEHUSIMHU TPaXKAaH B JIIEKTPOHHYIO PErHCTPAI[MOHHO-
KOHTPOJIBHYIO KapTOUKY, 0()OPMIICHHYIO Ha JaHHOE OOpallleHuE.

66. [loaroToBKy OTBETa 3asBUTEIIO MO CYIIECTBY MOCTABICHHBIX B €r0 00OpalleHnn
BOIPOCOB  OCYIIECTBIISIET  WCIIOJHUTENb B  COOTBETCTBUM C  PE3OJIOIUCH
COOTBETCTBYIOIIETO MOJKHOCTHOTO Jnnia. [Ipu moaTBepkaeHnn (aKToB, U3JI0KEHHBIX
B 00pallleHuH, B OTBETE CIIEYET yKa3aTh, KAKHE MEPbI IPUHSTHI IO OOPAIEHUIO.

67. B cnyuae, ecnu oOpailleHHE HaIpPaBICHO HECKOJBKUM HCIIOJHUTEINSM 10
BOIIPOCAM, OTHOCSIIIUMCSI K Pa3HbIM HaIPaBICHUSM JESITEILHOCTH aIMUHUCTPAIUU, U
Ha HEro HeoOXOJMMO JaTh OJUH OOIIMN OTBET, UCTIOJHUTEIM HE IMO3JHEEe, YeM 3a 5
pabouux JHEW 10 HACTYIUICHHUS IJIAHOBOI'O CPOKA, €CJIM HE YCTAaHOBJIEH WMHOM CpOK,
MPEAOCTABISIOT HHMOPMAIIUIO U MaTEPUAIIbl, HEOOXOIUMBIE ISl TIOJITOTOBKU CBOJIHOTO
OTBETA CHEIHAIUCTY TI0 paboTe ¢ 0OpaIIeHUSIMU TPaXKIaH.

[IpenocraBnsemas  wHMOpManus  MPEABAPUTEIBHO  COTJIACOBBIBACTCA €
3aMECTUTENISIMA TJIaBBl COOTBETCTBYIOLIETO HAMPAaBICHUS W TIPEJOCTABISETCS B
MMCbMEHHOM U B DJIGKTPOHHOM BHje B popmare Word.

Crenmamuct mo pabore ¢ oOpalleHUusMU TpaxJAaH MEPEHOCUT TOIYyYEHHYIO
nHpopmaruio Ha (UPMEHHBIN OJIAHK aJMHHHUCTPAIMHA, TIPH 3TOM BHOCHUT W3MCHCHUS
JUINb ISl TIOMYYEHUS CBA3aHHOTO TEKCTa U COOMOJEHUS TpaBHI OGOPMIICHHS
JIeJIOBOTO MUCHMA.

68. B ciyuae ecnu oOpaiieHue, HarpaBiICHHOE WCIIOJHHUTENI0 B COOTBETCTBUU C
MOPYYEHUEM JOHKHOCTHOTO JIMIA, HE MOXKET OBITh PACCMOTPEHO 3TUM HCIIOJIHUTEIIEM
(BOTIpOCHI, MOCTaBIEHHBIE B OOpAIlEHHH, HE BXOIST B €ro KOMIIETCHIIMIO), JTaHHOE
oOpallleHue B TE€YEHHE IBYX JHEW C MOMEHTA MOJIy4YeHHUs, HO HE MO3/IHEE CEMU JTHEH CO
THSL PETHCTpalldd, BO3BPAIIAECTCS COOTBETCTBYIOIIEMY JOJDKHOCTHOMY  JIMILY,
paccMoOTpeBIIeMy oOpaIeHue, s HanpaBJICHHS €ro MO MPUHAIICKHOCTH. 3aTeM
oOpallleHre C HOBOW pEe30JIIoIMeld B TEUEHHE OJIHOrO0 paboyero AHS HampaBsieTCs
HOBOMY HCTIOJTHHUTEJIIO.

69. Eciu B oOpailieHud conaepKaTcsi CBEACHHUS O MPEANONIOKUTENbHBIX (paKkTax
KOppYMIMK, OTBET Ha JaHHOE oOpalleHue JJOJDKEH CoJepKaTh HWH(OpMaIUioo o
MPUHATBIX MEPax, B TOM YHUCJIE O MPUMEHEHUU K MYHHUIIHUITAILHOMY CIIyXaIlemMy Mep
OTBETCTBEHHOCTH, JTHOO 00 OTCYTCTBUU OCHOBAaHUU NJISl TIPOBEACHHS MMPOBEPKH U O HE
MOATBEPKIECHUU (HAaKTOB KOPPYIIIIHH.



70. B otBeTe Ha oOpalieHue, MOCTYMUBIIEE C COMPOBOAUTEIHHBIM MHUCHMOM H3
OpraHOB TOCYAApPCTBEHHOW BIJIACTH, OPraHOB MECTHOTO CaMOYIPABJIEHUS WM OT
JIOJHKHOCTHOTO JIMIA € MPOChOOi MPOMHPOPMUPOBATH O PE3yJbTaTax PacCMOTPEHHS
oOparmienus aub0 3ampoca, MPeayCMOTPEHHOTo TMyHKTOM 23 Hactosiiero [lonoxenus,
JOJDKHO OBITh YKA3aHO, YTO 3asiBUTEJb, HAIPABUBIINKA 0OpanieHue, NpouHPOpMUPOBaH
O pe3yJibTaTax €ro pacCMOTPEHHUS.

71. OtBethl Ha oOpauieHUsT O0QOPMIISIOTCS B COOTBETCTBUU C MHCTPYKLMEH IO
JeJIONPON3BOICTBY.

72. IloAroToBJIEHHBIN U MOJNUCAHHBIN INIaBOM JIMOO 3aMECTUTENIEM IJIaBbl OTBET
Ha OOpaleHNe HaIlPaBIIETCs HA PErUCTPALUIO.

Paznen 8. PETUCTPALINA 11 HAIIPABJIEHUE
OTBETOB HA OBPAIIIEHUA

73. Wcxopsimue JOKYMEHTHI, Kacarolluecs pacCMOTPEHHsI OOpaileHuil TpaxkiaH,
MOANKMCAHHBIE TJIABOW, 3aMECTUTENSIMU TJaBbl, PETUCTPUPYIOTCA W OTIPABISIOTCS
CIEHUAIUCTOM 1O PadOTe C OOpaICHUSIMH TPaAXKIaH.

74. OtBeTbl Ha OOpallleHUs, MMOCTYNHUBIINE B (POPME 3JIEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB,
HAIpaBIIAIOTCA  3afBUTEISIM B  (OpME IJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB IIO ajpecam
AJIEKTPOHHOM TOYTHI, yKa3aHHbIM B OOpAlEHUSX, WM B NUCBMEHHOW (opme I1o
MOYTOBBIM aJpecaM, YKa3aHHbIM B 0OpallleHUsX.

75. OTBeT Ha KOJUJIGKTUBHOE OOpallleHHe HampaBisieTcsl B aJpec MepBOro JIMIA,
NOJIMUCABLIETO oOOpalieHne (ecau B OOpallleHMM HE YKa3aHO KOHKPETHOE JIMLIO,
KOTOPOMY CJIEyEeT HAllPaBUTh OTBET), WM JIULA, YKa3aHHOI'O Ha KOHBEPTE.

76. OguH HK3eMIUISIp OTBETa Ha OOpallleHuE HaIpaBisieTCs 3asBUTENIO, JPYroi
(KOHTPOJBHBIN) OCTaeTCs y ClienUanucTa no padore ¢ oOpamieHusIMU rpaxaad. Konus
OTBETa MEePeJAeTCsl UCIIOJIHUTENIO, TOATOTOBUBIIEMY OTBET Ha JaHHOE OOpalleHue.

Paznen 9. POPMUPOBAHUNE U XPAHEHUE
APXNBHBIX JEJI [10 ObPAIIEHUAM

77. OcHOBaHuMeM Jisi Hadajga OQOPMIICHUS apXHBHOTO Jejia MO OOpaIieHUIo
SBJISIETCS TIOCTYIUICHHE K CICHUAINCTYy IO padoTe ¢ OOpalleHUusIMH T'pakIaH
KOHTPOJILHOTO HK3EMIUISIpa OTBETAa Ha OOpalleHHE IOCIE O3HAKOMJICHUS C OTBETOM
JOJDKHOCTHOTO JIMIIA, PACCMOTPEBIIIETO OOpallieHue, U MPUHATHS UM PEIICHUS O CHATHUU
oOparieHus: ¢ KOHTPOJIS.

78. O6parieHus1, 3aperucTPUPOBAHHBIC CTICIIUATUCTOM IO paboTe ¢ 0OpaIeHUIMU
rpakIaH, MMOCIe WX HCIOIHEHHS CO BCEMH OTHOCSIIUMHCS K HHM MaTepuajaMud Hu
KOHTPOJIbHBIMHU JK3EMITIIpaMH OTBETOB BO3BPAINAIOTCS K CHCIHAINCTY IO padoTre ¢
oOpareHusIMHU rpakaad. VICKIoueHne COCTaBIISIOT 00paIeHus, MOJUTMHHNKNA KOTOPBIX
COTJIaCHO HOMEHKJIAType JAeNI aJIMHHHCTPAIlMA XPAHATCS B COOTBETCTBYIOIIEM JICiie
(3eMJICOTBOJTHOM (3€MENILHOM) Jieie, B JieJie TpaKJaHWHA, MPUHSATOrO Ha y4eT s
MPEIOCTaBIICHUS  3E€MEJIBHOTO  y4acTKa B COOCTBEHHOCTh  OCCIUTATHO IS
WHIUBUIYAIBHOTO JKWJIMIIHOTO CTPOUTEIBCTBA, B JIeJIaX MEKBEIOMCTBCHHOU
KOMHUCCUM QJMUHHUCTPAIlMA M T.A.). B 3THX ciydasx K crnenuamucty mo pabote ¢



oOpallleHusIMU BO3BPAILlAlOTCA KOMUU OOpaleHU rpaKAaH U BCE OTHOCSAIIUECS K HUM
MaTepuasbl U OTBETHI Ha 0OpaIlIeHuUS.

79. Obparnienus (MOATMHHUKA WU KOITUH, a TAaKXKe pacliedyaTaHHbIE HA OyMaKHBIX
HOCHUTENSIX OOpalleHus, TMOCTYNHUBIIKE B aJAMHHHUCTPAIMIO B BHJAE OSJICKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB), KOHTPOJIbHBIE IK3EMILISIPHl OTBETOB HA HUX U MaTEPHUaJIbl, CBA3AHHBIC C
UX PacCMOTPEHHEM, a TakKe MaTepuanbl IO JUYHOMY TMpUEMYy 3asBUTENCH B
aJIMUHUCTpaIMu (GOPMHUPYIOTCS B Jiella B COOTBETCTBUU C HOMEHKIJIATypou nen. [ema
HOJUIeKAT XPAaHEHHUIO B TEUCHHE IISATH JIET Y CHEIHaIicTa 1Mo padboTre ¢ oOpamieHus MU
rpakJaH.

Pazzen 10. IIPEJOCTABJIEHUE CIIPABOYHON NHOOPMALIMNA
O PACCMOTPEHMH OGPAIIITEHNI

80. 3asgBuTenp HMMEET MPAaBO 3HAKOMUTHCA C JOKYMEHTAaMH W MaTepHallaMH,
KaCaloIIMMHUCSI PACCMOTPEHUS €r0 OOpaIeHUsI, €CIIM 3TO HE 3aTparkuBacT Mpas, CBOOO
Y 3aKOHHBIX HHTEPECOB JPYTUX JIMII U €CIIH B YKa3aHHBIX JOKYMEHTaX M MaTepuaiax He
COZepKATCS CBEJICHUS, COCTABISIONIME TOCYIAPCTBCHHYIO WM HHYIO OXPaHICMYIO
(dhenepanbHBIM 3aKOHOM TaliHY.

JI7is 0O3HaKOMIICHUS C YKa3aHHBIMU TOKYMEHTaMH M MaTepUallaMH 3assBUTENb (UITH
ero 3aKOHHBII TIPeACTaBUTENlb) TOJAeT 3asBIEHUE CHENHAINCTy 1O pabore ¢
oOpamieHussMu rpaxaad. O3HAKOMUBIINCH C MaTepUallaMU U IOKyMEHTaMH, 3asBUTEIb
(MM ero 3aKOHHBIN MPEICTaBUTEIb) PACHUCHIBACTCS Ha IMEPBOM CTpaHHIIC 3asBICHUS
(v Ha cTpaHMIIe, TAe eCTh CBOOOAHOE MECTO) M IIPOCTABIISET IATY.

81. CnpaBouHyio paboTy MO PacCMOTPEHHIO OOpAIeHUN BEIET CIEHUAIUCT IO
paboTe ¢ oOpaIeHUsIMH TPaXKIaH.

82. Ilo yctHOMy 3ampocy 3asBUTENS €My NPEIOCTaBISETCS —CIEAyIoas
uHpopmanusi:

O TIOJTYYCHHUU OOpAICHUS U HAIIPABIICHUH €r0 Ha PACCMOTPCHUE;

00 0TKa3e B paCCMOTPEHUM OOpaIleHus;

O TIPOJIJICHUH CPOKA PACCMOTPEHUS OOpaIICHNUS;

0 pe3yJbTaTax U CpOKax pacCMOTPEHHS OOpaIeHUs.

Pasgen 11. KOHTPOJIb 3A COBJITOJEHNEM IIOPSIKA
PACCMOTPEHUA OBPAIIIEHNN

83. OOmuii KOHTPOJIH 3a HCIOITHEHHEM TpeboBaHUil Hacrtosiero [lomoxeHus
OCYIIECTBJISICT PYKOBOJAUTENh ammapara aJMUHHCTPAIMA TOPOJCKOTO  OKpyra
bornanosuu.

84. [loctaHOBKE Ha KOHTPOJIb MOJIEKAT BCe 0OpallieHusi, TpeOyIoIne OTBETa.

KoHTposib 32 0OBEKTUBHBIM, BCECTOPOHHHUM W CBOCBPEMEHHBIM PacCMOTpPEHHUEM
oOparieHuit Bo3araeTcs Ha JOJDKHOCTHBIX JIUIT 3 IMUHUACTPAITUH.

KonTpons 3a coOnrofeHueM Mopsaka U CPOKOB PacCMOTPEHUs OOpalleHui
OCYILECTBIISIET CIIEHMAIUCT MO paboTe C OOpaleHUsIMHU TPaXK/IaH.

85. JIo/KHOCTHBIE JUIA HECYT OTBETCTBEHHOCTH 3a MPABWJIBHOCTH OMPESICHUS



UCIIOJTHUTEIIEH, IPUHATHE PEIIeHUH M0 00paleHusIM (B TOM YHCIIE PEIICHUsS OCTaBUTh
oOpamieHue 0€3 OTBETa WM NPEKPATUTh MEPENUCKYy C 3asBUTEIEM), a TaKkke 3a
COOJIOICHHE CPOKOB PACCMOTPEHHUS O0paIeHII, CBOEBPEMEHHOCTD MPOAJICHHUS CPOKOB
paccMOTpeHHs 00palleHNui, Coep>KaHUE MOANICHIBAEMBIX OTBETOB Ha OOpaIeHHSL.

86. HMcnonHutenun HeCyT OTBETCTBEHHOCTh 3a KaYECTBEHHOE U CBOEBPEMEHHOE
UCIIOJIHEHUE  TOpy4YeHUH 1o  oOpalieHusiM,  CBOEBPEMEHHOE  H3BELICHUE
COOTBETCTBYIOIIMX JOJDKHOCTHBIX JIMI] O HEOOXOJMMOCTH TMPOJJICHUS CPOKOB
UCIIOJIHEHUSI ~ MOPYYEHUH 10  oOpallleHusM, cojaepkaHue U odopmieHue
MOJITOTOBJICHHBIX OTBETOB.

87. Cnenmanuct no pabore ¢ oOpalleHUsIMU T'PaKJaH HECET OTBETCTBEHHOCTDH 3a
CBOEBPEMEHHYIO U MPABMWIBHYIO PETUCTPALIMIO OOpalieHui, obecrieueHre KOHTPOJI 3a
COOJII0JICHUEM YCTAaHOBJICHHBIX 3aKOHOM CPOKOB PACCMOTPEHHUSI OOpAILICHUN.

88. B ciywyae HapymieHHss CpPOKOB PAaCCMOTPEHHS OOpAIIEHUs CICIHAIUCT T10
paboTe ¢ OOpallleHUsIMU TpakJaH AOBOAMT JAaHHYIO HMH(POPMAIMIO IO TJIaBbl B BHJE
JTOKJIATHOM 3aIIUCKH.

Hapymienne miaHOBBIX CPOKOB SIBIISIETCS BHYTPEHHHM HapyIICHHEM M BIEYET 3a
co00Oi Mephl IUCIUIUIMHAPHOTO B3BICKAHHWSI K UCHOTHUTENsM. Hapymienne
KOHTPOJIBHBIX CPOKOB BJ€U4eT 3a CO0OM OTBETCTBEHHOCTh, MPEAYCMOTPEHHYIO
3aKkoHomarenbcTBoM Poccuiickon @enepanum.

89. Cneuunanuct no pabore ¢ 0OpalEHUSAMH T'PaXaaH HAAEIAETCs MOJHOMOYUSIMU
0 MOATOTOBKE U MOJIMUCAHUIO CIEAYIOIINX TOKYMEHTOB:

1) noK7amHBIX M CIHYKEOHBIX 3aIlMCOK, KACAIOMIMXCS HAPYIICHUH CpPOKOB
pPaccMOTPEHHUsI U UCIIOJIHEHUs 0OpallleHui IpaX/1aH, pelIeHNs ONEePaTUBHBIX BOIIPOCOB,
BO3HUKAIOIIMX 1pu pabore ¢ oOpameHusMu, odecredyeHus: OOBEKTUBHOIO,
BCECTOPOHHETO M CBOEBPEMEHHOI'O PACCMOTPEHHUs OOpalleHU, a TaKKe JOKIAJAHbIX U
CIIyKEOHBIX 3alMCOK HWH(DOPMALMOHHOTO XapakTepa, Kacaroluxcsi padoTel C
oOpallleHUsIMU;

2) cmpaBoK, OTYETOB, WH(POPMAIMOHHO-AaHAIUTHYECKUX  MAaTEpUATIOB O
paccMOTpeHHH O0palieHuid B aMUHUCTPAITIH.

90. OGO6pameHust MOTYT OBITh CHATBI C KOHTPOJS, €CIM PAacCMOTPEHBI BCE
MMOCTAaBJICHHBIC B HUX BOIPOCHI, PHUHITH HEOOXOAMMBIC MEPhI M JaHBI NMHCHMECHHBIC
OTBETHI HAa OOpaIeHUsI.

[Tocne monroToBkM OoTBeTa Ha oOpallleHue AOHKHOCTHOE JIMIIO, PacCMOTpEBILEE
oOpallleHue, IPUHUMAET PEIleHUE O CHATHHM OOpallleHUs ¢ KOHTpoJs. B oTaenbHbIX
ciydasx (Hampumep, B CJly4dae OTCYTCTBHS 3aMECTUTENSl TJIaBbl, PACCMOTPEBIIETO
oOpalieHle) pelieHne O CHSITHH C KOHTPOJsS OOpalleHuil, aapecOoBaHHBIX TIJiaBe,
3aMECTHUTEIISIM TJIaBbl WM MTOCTYMUBIINX B aIMUHUACTPAIUIO 0€3 yKa3aHUsi KOHKPETHOTO
JOJDKHOCTHOTO JIMIIA WJIM  TIOJpa3JeeHus] aJMUHUCTPAIlMN, MOXET MPUHUMATh
PYKOBOAMTEIb amnmapaTa aIMAUHUCTPALIU TOPOACKOTO Okpyra bornanoBuy.

[Tocne mocTymiieHus: K CreNUaINCTy 1o paboTe ¢ 0OpalIeHUsIMHU TPakIaH OTBETa
Ha oOpamieHre, B DJIEKTPOHHYIO KOHTPOJIBHO-YYETHYIO KapTOYKy BHOCHTCS
uH(pOopMaIus 0 CHITUH 00pAILIEHUs C KOHTPOJIA.

91. daHHBIE O COCTOSHUW HWCIIOTHUTEIHCKON IUCIMIUIUHBI CHUCTEMATUYECKU
JOBOJATCSA CHEIUATMCTOM TI0 paboTe ¢ OOpalleHUs MU TpaKJaH JI0 CBEJICHUS
PYKOBOJIUTEIIS anmapara aIMAUHUCTPAIIUH.



92. Ananutnueckas paboTa mo oOpaleHusIM BEJETCs CIEeHUaINCTOM o padoTe ¢
oOpalleHus MU TPakJIaH.

ExexBapTanbHO MPOBOIUTCS aHAIM3 MOCTYMHUBIIMX OOpamieHuid (B TOM 4YHCIIe
KOJIMYECTBA U TEMATHKU OOpaIIeHHi, pe3yIbTaTOB paCCMOTPEHMS OOpAIleHUd U T.1.).

HNudopmanus o paboTte ¢ oOpalleHUsIMH OAMH pa3 B MOJTroJa pa3MeliaeTcs Ha
opUIIMaTBLHOM CaiiTe TOPOICKOT0 OKkpyra bormanosuy.

93. HayanpHuku  YHOpaBiaeHUH  CEIbCKUX  TEPPUTOPHM  €XKEKBApTAIBHO
IPEIOCTABISIOT CIEHUATUCTY MO paboTe ¢ 00palIeHUsIMU Tpak/laH OTYEThI O paboTe ¢
oOpalieHus MU, 3apEeruCTPUPOBAHHBIMU B JaHHOM YTIpaBiieHWH, B cpok jo0 30 uwucrna
Mecs1a, CIEAYIOIIET0 32 OTYETHBIM [IEPUOAOM.

94. Cneuunanuct no padbore ¢ o0palleHUsIMU TpakJIaH OCYIIECTBISET MJIaHOBBIE U
BHEIJIAHOBBIE (IO Mepe HEOOXOJUMOCTH) TMPOBEPKU COCTOSHUSL palbOThl  C
oOpalieHUsIMM B OpraHax MECTHOTO camoympasieHus. K ocymecTBIeHu0 NpoBEpoK
MOTYT OBITh TNPHUBJICUEHBI CIEHUATUCTHl OPraHOB MECTHOTO CaMOYIIPAaBJICHUS IO
COTrJIACOBAHUIO C UX PYKOBOAUTEISAMH.

95. BHemiaHOBBIE TIPOBEPKU OPTAHU3YIOTCS U MPOBOJIATCS B CIIydasx OOpaIleHHit
3asiBUTENEH ¢ )Kaio0amMu Ha HapyLIEHUE UX IPaB U 3aKOHHBIX MHTEPECOB B PE3yJIbTATE
nencTBuil (0e31eiCTBUS) OpraHOB MECTHOTO CAMOYIIPABIICHHUS.

JlaHHble, MOTY4YEHHBIE B XOJ/I€ MIPOBEPOK, 0000IIAIOTCS U MPEACTABIISIIOTCS B BUJIE
CIPABOK, COCTaBIISIEMbIX CIIEHHUAIUCTOM IO paboTe C OOpallleHUAMH TpakKJIaH.
Nudopmarus o pesyabTaTax MpoBEPOK TOBOIUTCS A0 CBEICHUS TOJKHOCTHBIX JIMII.

96. 3a cucremMarMyeckoe WM Tpy0oe HapylleHue TpeOOBAHUI HACTOSIIETO
[TonoxxeHus: WM WHBIX HOPMATUBHBIX IMPABOBBIX aKTOB MO paboTe ¢ oOpalieHUsIMU
JNOJDKHOCTHBIE JIMIIA TPUBJIEKAIOTCS K OTBETCTBEHHOCTM B COOTBETCTBUU C
3aKOHOaTenbCcTBOM Poccuiickon Penepanni.

Pasznen 12. JJOTIOJTHUTEJBHBI KOHTPOJIb

97. Tlocne wHampaBieHHs OTBETa 3asBUTEII0 B CPOKH, IMPEIyCMOTPEHHBIE
3aKOHOJIATEIBCTBOM, B LEJSAX MOBBIIEHUS 3(P(HEKTUBHOCTH pabOThl ¢ 0OOpAILEHUSIMU U
3allUTHl MHTEPECOB TPAXKIAH, IJIaBa, 3aMECTHUTENIM TJIaBbl, PYKOBOJIUTENb arrapara
aJIMMHUCTPALlMM UMEIOT NMPABO MPOKOHTPOJIMPOBATH OKOHYATEIBHOE PELIEHUE BOMIpOca,
MOCTaBJIEHHOTO B OOpAIllEHUH, B CIIy4ae €CJIU B OTBETE YKa3bIBAECTCS, YTO BOIPOC OyIeT
pElIeH B TEUYEHHE YCTAaHOBJIEHHOI'O IEpUOJa BpeMeHHM. B 3TOM ciyuyae nmpuHuUMaercs
pellIeHre O MOCTaHOBKE 00pallleHrsl Ha JONOJHUTENbHbBI KOHTPOJIb.

98. HcnomHuTento HampaBisieTCs yBEAOMJIEHHWE O IOCTAHOBKE OOpalleHusi Ha
JOTIOJIHUTENIbHBI  KOHTPOJIb C yKa3aHWEM KOHTPOJBHOW JaThl MOJATOTOBKU U
HAIpPAaBJICHUS! OTBETA 3asIBUTEITIO.

99. HcnonHutens B YCTAaHOBJIEHHBbIE CPOKM TOTOBUT W HAIPaBIsET OTBET
3asIBUTEII0 OO0 OKOHYATEIbHOM PEIICHUH BOMNPOCA, IMOCTAaBJIEHHOTO B OOpalIeHUU
(KOHTPOJBHBIM AK3EMIUISIP OTBETa Mepelaercs K CHeUUaIucTy Mo pabore ¢
0OpalIeHUSMU TPAKAAH JTHOO0 YIIOJTHOMOYCHHOMY PaOOTHHKY).

100. ITocnme MOATOTOBKM OTBETa AOJKHOCTHOE JIMIIO, MPHUHSBIIME PEUICHHUE O
MOCTAaHOBKE OOpallleHHUs] Ha JOMOJHUTENbHBIA KOHTPOJIb, MPUHUMAIOT PELIEHUE O
CHSITHH OOpalieHus ¢ AOMOJIHUTEIBHOIO KOHTPOJIS U CIIMCAHUU €T0 B JEJIO.



[Mpunoxxenne Ne 1

k [Tonoxenwuro o pabore

¢ OOpalIeHUsIMH TPaXKIaH B
ropojickoM okpyre bormaHoBuu

Kypnain peructpanuu NUCbMEHHBIX 00pallieHui

Ne Hata @®.11.0. 3asBurens Kpatkoe PaccmarpuBa | Hcnonnutens, Pesynbrar
/I | perucrpa Anpec colepKaHne FOIIHN CPOK PexBm3uTHI
11U CouuansHoe oOpareHus UCTIOJIHEHHUS, oTBeTa
MOJIOXKEHNE Jata KOHTpOJIs [Tpumeuanns
1 2 3 4 5 6 7

ITpunoxenue Ne 2

k [Tonoxenuto o padore

¢ oOpaleHusIMH I'pakJaH B
ropojickoM okpyre bornpaHosuu

XKypnan peructpaiuu yCTHBIX 00palieHui

Ne JHara @®.1.0 3asBurens | Kpatkoe conepxanue Kpartkoe Pesynerar
n/n perucrpanuu Anpec oOpareHus CoJZlep)KaHue (TIpUHSTBIE MEPHI).
CounanbHoe PE30TIOLUH Jlata ucronHeHus.
MIOJIOXKEHHE HcnonHurens, Cpok IIpumeyanus
UCTIONIHEHUS, JaTa
KOHTPOJIS
1 2 3 4 5 6




[Tpunosxxenne Ne 3

k [Tonoxenwuro o pabore

¢ OOpalIeHUsIMH TPaXKIaH B
ropojickoM okpyre bornanosud

Obpasey ygeoomnenus 3aseumeis 0 nepeaopecayuu 0opaujeHus

@®.1.0. 3asBurens
(B maTeapHOM MaJIekKe)
Anpec 3asBUTEIA
YBaxkaeMblii (as) !

M3Bemaem, uro Baiie oOpalieHre MOJyd4eHO U pacCMOTPEHO B YCTAHOBICHHOM
HOPSIZIKE.

B cootBerctBuM ¢ yacTeio 3 crarbu § denepanpHoro 3akoHa oT 02.05.2006 Ne
59-@3 «O mopsiake paccMoTpeHusi oOpaiieHuilt rpaxaaH Poccuiickoit deneparumn»
Baiie oOpartienre HarmpapieHO 10 KOMIIETEHIIMM JIJIsI PELISHUS 10 CYIIECTBY BOIIPOCOB.
O pesynbratax paccMoTpenus: Bac mpoundopmupyet
(yka3pIBaeTCsi ~ OpraH, Kyda  HampaBJICHO
00pallleHHE) B YCTAHOBJICHHBIE 3aKOHOM CPOKH.

JIOJKHOCTB MTOJITNCH pacmppoBKa MOAMHUCH

Ucnonuurens
Howmep tenedona



[Mpunoxxenne Ne 4

k [Tonoxenwuro o pabore

¢ OOpalIeHUsIMH TPaXKIaH B
ropojickoM okpyre bornanosud

Obpaszey ygedomienus 3asa8umeisi 0 NPeKpaujeHuU ¢ HUM nepenucKu
®.N.0. 3agBurens
(B maTeIbHOM IaJIEKE)

Anpec 3asBUTEIA

YBaxkaeMblii (as) !

B cBa3u ¢ Tem, uro Bame oOpamenne o ,
MOCTYNUBILEE B aApeC aIMUHHUCTPALMU TOPOJICKOrO OKpyra bOrjaHoBHY, COAEPIKUT
BOmpoc(bl), Ha KOTOpbIH(bie) BaM MHOrOKpaTHO /1aBajiuCh MHUCHMEHHBIE OTBETHI IIO
CYILIECTBY, B COOTBETCTBUU C IMyHKTOM 5 cTaThu 11 @enepansHoro 3akona ot 02.05.2006
Neo 59-®3 «O nopsinke paccMoTpeHus oOpaiieHuii rpaxaan Poccuiickoit deaepanun»
MIPUHATO pElIeHHE O OE30CHOBATEIBLHOCTH OUYEPETHOTO OOpalleHUs] W MpeKpalieHus
nepenucku ¢ Bamu no maHHomMy BOIpocCy.

[IpunokeHne: KOMKU paHee HAIPABICHHBIX OTBETOB.

JIOmKHOCTD MOJITUCH pactdpoBKa MOAMUCH

WUcnonaurtens
Howmep tenedona



[Tpunoxenne Ne 5

k [Tonoxenwuro o pabore

¢ OOpalIeHUsIMH TPaXKIaH B
ropojickoM okpyre bornanosud

Obpasey 00KIAOHOU 3aNUCKU O NPOOTIeHUU CPOKA PACCMOMPEHUs 00paujeHus

I'maBe ropoackoro okpyra bormanosuu
(3aMecTUTEN0  IVIaBbl  aAMHUHHUCTPALUU
TOPOJICKOTO OKpyra bormanopuy)

(D10,

JOKIIATHA A 3AIINCKA

[Ipoury npoIuTh CPOK pacCCMOTPEHUS 0OpaIlEHUs TPaKJaHUHA

(®.1.0)
10 BOITPOCY
(conmepskxanue BoIpoca)
hi (e} rojia, B CBS3H
(mata)
(yka3pIBarOTCS 00BEKTUBHBIC TPUYNHBI TIPOIJICHAS CPOKA)
(IOMKHOCTD) (Tmoarmck) (nEAIMANEL, GaMuITis)

(IThasa unu 3amecmumens 21aebl  AOMUHUCMPAYUU, PACCMOMpPesuiue OaHHOe
obpawenue, HAHOCAM Pe30TOYUI0 O HNPUHAMOM pPeueHu 0 NPOOIeHUU CPOKa
paccmompenis)



[punoxenue Ne 6

k [Tonoxxenuto o pabdore

¢ OOpaleHUsIMU TPAXK/IAH B
ropoJckoM okpyre bormanoBud

Obpasey ysedomnerus 3asa8umeiis 0 NPOOJeHUU CPOKA PACCMOMPEHUsL 00paueHUs
d.1.0. 3aaBurens

(B maTeIbHOM IaJIEKE)
Anpec 3asBUTEIA

YBaxkaembli (as) !

N3Bemiaem, uto Baiie ooparieHue o pPaccMOTPEHO
B YCTaHOBJICHHOM TOPSJKE M B JIaHHBI MOMEHT HaxoauTcs B pabore. PykoBoncTBysICh
gacTeio 2 crtarbu 12 ®enepampHoro 3akonHa or 02.05.2006 Ne 59-®d3 «O mopsnke
paccMoTpeHust oOpanieHuid rpaxkaaH Poccuiickoit ®enepanuu», HaMH TPUHATO

PEIMICHUE O MPOMJIICHNH CpOKa paCCMOTPECHUA Barrero 06paH_I€HI/I$I a0 roaa.
I[OJDKHOCTI) IIOAIINCH pacmmprBKa IIOAIINCH
Ucnonaurtens

Howmep tenedona



IIpunoskenne Ne 7
k [Tonoxxenunto o pabore ¢ oOpanieHUsIMU
rpaxKaaH B TOPOACKOM okpyre bormanosuu

OT1yeT 0 padoTe ¢ oOpalIeHUSIMH
B YIpaBjIeHUHU

CeJILCKOM

3a (omuemnulii nepuoo)

PesynbeT paccMoTpenus
U3 HUX: YART P ?
Kom- obpanieHuit
Kon-Bo HEHCIIONIHE
[OCTYIINB HBIX
Komn-Bo
o X oOpamieHn
OrueTHbIi HCIIOJTHEHHBI
oOpareHu WIH
Iepros . NIACbMCH X Mepst
it 3a YCTHBIX .. |ucnonnenn |PasbsacHeno OrkasaHo
. HBIX oOpareHuit HPUHSATHL
OTYETHBIN Xc
HepHOL HapyIIeHn
M
1 2 3 5 6 7 8 9
1 xBaprai
2 KBapTal
3 KBapTal
4 xBapTan
I'O/]
PykoBogurens (moamnuce)

* B oT4eT BKIIFOYAIOTCS TOJIEKO o6pau1eHI/1;1, MOCTYNUBHINE HETIOCPEACTBEHHO B

noapasnaenenue nmm OMCY

*B CJIy4ac€ MMCIOIHNXCS HEUCIIOJIHCHHBIX WJIN UCIIOJTHEHHBIX C HAPDYIICHUEM CPpOKa O6paH.[eHPII>i (CTOJ'I6C]_I

K OTUCTY IPHUKIaAbIBACTCA 00BSICHEHHUE O IpUu4YrHaX HEUCHOJHCHUA O6paH.[€HI/I$I B

CpOKI/I peaOoCTaBICHUA OTYCTOB!

3a | kBapTan - 5o 30 anpens

3a 2 kBapTai - 10 30 urons

3a 3 kBapTai - 10 30 okTAOps

3a 4 xkBapTan u rox - 1o 30 sHBaps

O6paTI/IT€ BHHMaHHUC HAa 3HAYCHUA CTOJ'I6IIOBZ

cr.3+cr.4=cr.2
cr.5 +¢T1.6 =cT.2
cT.7 + ¢T.8 + ¢T.9 = CT.2




